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I OBJETIVO DEL MANUAL

El presente Manual tiene como objetivo ofrecer al Sujeto Obligado una herramienta electrénica
disefiada para que las personas naturales y juridicas que realizan actividades y profesiones no
financieras, puedan registrarse desde cualquier punto del pais, a través de la plataforma denominada
“El Portal Web APNFD”, ante la Unidad Responsable del Registro, Monitoreo y Prevenciéon del Lavado
de Activos y Financiamiento del Terrorismo (URMOPRELAFT), en cumplimiento a lo establecido en el
Articulo 11 de la Ley para la Regulacion de Actividades y Profesiones no Financieras Designadas; 9y 11
de la Norma para el Registro de personas naturales y juridicas indicadas en la Ley antes relacionada.
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2 DISENO CONCEPTUAL

2.1 Plataforma de Registro APNFD

Es un proceso de registro electrénico disefiado para las personas naturales y juridicas que se dediquen
a Actividades y Profesiones No Financieras Designadas, para la creacidn de usuario, ingreso de
informacién y documentacion para su inscripcion en el registro a través del Portal Web APNFD.

2.2 Actores del Proceso
2.2.1 Gestor de Registro

Es la persona natural dentro de un Organo de Autorregulacién u otro autorizado por la CNBS, nombrado
como enlace para recibir a través de la plataforma, revisar y verificar en primera instancia la informacion
y documentacion de la solicitud de registro del Sujeto Obligado.

2.2.2 Usuario de Registro

Es |la persona natural encargada de realizar el registro del Sujeto Obligado, que en el caso de personas
naturales serd el mismo profesional interesado o su apoderado legal; y en el caso de personas juridicas
sera el Propietario, Gerente General o Representante Legal.

2.2.3 Oficial de Registro

Es la persona natural dentro de la URMOPRELAFT nombrada como técnico responsable de validar la
informacién y documentacién de la solicitud de registro del Sujeto Obligado para el posterior proceso
de aprobacién de registro.

2.2.4 Constancia de Registro

Documento emitido por la CNBS a través del cual se acredita la inscripcidon del Sujeto Obligado en el
Registro APNFD.

2.3 Proceso de Registro

En éste se visualizan los principales pasos del proceso.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL
PROCESO DE REGISTRO
APNFD

Ingreso de
Informacion y

Creacion de Cuenta
de Usuario de
Registro

Generar, Imprimir,
Firmar y Erviar
Declaracién Jurada

Obtener Constancia de
Documentacion y Registro "Inscrito”

emvid de la Solicitud
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3 NORMAS DE SEGURIDAD

3.1 Normas Generales

Toda la informacion solicitada e ingresada a través del PORTAL WEB APNFD, sera utilizada
a) exclusivamente con el propdsito para el cual fue requerido, y se deben ingresar los datos e
informacion marcada como obligatoria.

Los datos e informacién personal proporcionados por el usuario al registrarse en el PORTAL WEB
b) APNFD, estdn resguardados tecnoldégicamente y sélo puede acceder a ellos el mismo usuario a través
de su contrasefia o, en aquellos casos en que el usuario requiera designar a otra persona.

El usuario de registro es el Unico responsable del uso de su contraseia y de los datos e informacién
ingresada en el PORTAL WEB APNFD y para disminuir los riesgos la Comisién Nacional de Bancos Y
c) Seguros (CNBS) recomienda al usuario salir del Portal y cerrar la ventana de su navegador cuando
finalice su actividad, sobre todo si comparte o utiliza una computadora en una biblioteca, un centro
comercial, un café Internet o en cualquier otro lugar publico.

La Comision Nacional de Bancos y Seguros posee un sistema de proteccidn tecnoldgico razonable

d que va desde sus servidores hasta la salida a Internet, para proteger la confidencialidad, seguridad e
) integridad de sus datos e informacion personal, su revelacion no autorizada, el mal uso o alteracién;

ninguna transmision por Internet puede garantizar su seguridad al 100%.

La Comisidn Nacional de Bancos y Seguros a través de la Unidad de Registro, Monitoreo y Prevencion
e) del Lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo (URMOPRELAFT), no se responsabiliza por
violaciones a la seguridad mas alla del control razonable aplicado.

La Comisidn Nacional de Bancos y Seguros no compartira con terceros ni revelara la informacién
f) confidencial que ingresan los usuarios, excepto que tenga expresa autorizacion de quienes se
suscribieron o cuando ha sido requerida por autoridad competente.

La Comisidn Nacional de Bancos y Seguros se reserva el derecho de verificar y validar los datos e
informacion proporcionada en el PORTAL WEB APNFD, por lo que el usuario autoriza a la misma a

g) realizar las verificaciones y validaciones que considere pertinentes, reservandose el derecho de
realizar las gestiones que correspondan en caso de encontrarse inconsistencias.
h) El acceso al PORTAL WEB APNFD se limita a lo establecido en los articulos 20 y 21 de la Norma para el

Registro APNFD.
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3.2 Uso de Contraseias

a) Las contraseifas deben ser complejas, no se deben utilizar nombres de familiares, fechas de
cumpleafios, aniversarios, etc.
b Se prohibe el uso de contrasefias ciclicas. El sistema almacenard y recordarad las ultimas claves
) utilizadas por cada usuario para evitar la reutilizacion.
Si el usuario sospecha que la privacidad de su contrasefia peligra, podra realizar los cambios que sean
<) necesarios en el sistema.
d) Las claves de acceso deberan tener como minimo 6 caracteres (letras, nimeros o simbolos).
La contrasefia no debe compartirse con ninguna otra persona y debe guardarse en un lugar seguro y
e) de acceso restringido.
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4 UTILIZACION DE VARIABLES

4.1 Botones Usados en el Sistema

WS, Crear cuenta de usuario — Buscar Fecha en el
i calendario
_ _ & Adjuntar archivo
Tl ——Ingresar al sistema de registro
Agregar persona natural y - | ——p Seleccionar de una lista
juridica predeterminada
I —— Volver a la pantalla anterior » | —
Eliminar datos
Guardar M —}Guardar informacién del regiStFO — D”—ecc|én persona natural
y juridica
Buscar archivo para adjuntar . Editar informacion
Examinar.. — G Edits ’ persona juridica
Eliminar informacion
U EES —  Subir archivos adjuntos X Eliminar  — persona juridica
. . o Guardar datos de una
—>  Seleccionar de una lista Bouady —> P
seccion
Registrar —
Crear cuenta Agregar persona Nueva
_> 21 A 2 s .
Declaracién Jurada Accidn a realizar

4.2 Estados del Proceso de Registro

El proceso de registro consta de los siguientes estados:

a) En creacién: comprende desde la solicitud de creacion de la cuenta de usuario hasta la

asignacion del cédigo de verificacidn.

b) En revisidn: cuando el usuario ha completado la informacién y adjuntado la documentacion

requerida, y remitida la solicitud de inscripcién para su aprobacion.

c) En espera Declaracion: cuando el usuario de registro esta pendiente que el Gestor de Registro

revise y verifique la informacién y documentacién, para generar, imprimir, firmar y enviar la

Declaracion Jurada.

d) Para correcciones: cuando en el proceso de revisidn se encuentran inconsistencias en la

informacién o documentacidon y se envia notificacién al usuario de registro para que sea

corregida.

e) Inscrito: cuando el Sujeto Obligado ha completado satisfactoriamente el proceso de registro.

Estos estados se reflejan en la bandeja de Tareas, la cual debe ser revisada por el usuario de registro

después de cada accion

realizada o de recibir un correo electrénico.

URMOPRELAFT / UIF
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5 REQUISITOS PARA EL PROCESO DE REGISTRO

El Usuario puede considerar las siguientes recomendaciones para facilitar su proceso de registro:

Tener disponible en forma electrdnica los siguientes documentos requeridos y mencionados en el

Anexo 2 de la Norma de Registro:

5.1 Documentacion Para Persona Natural:

a)
b)
<)

d)

e)

f)

Documento de identificacion como ser identidad o pasaporte, carné de residente.

Carné o Constancia de afiliacién a la Cdmara de Comercio o colegio profesional.

Recibo de energia eléctrica.

Los documentos mencionados anteriormente pueden adjuntarse en los formatos siguientes: Word,
PDF, JPG.

Los campos marcados con asterisco (*), son de llenado obligatorio.

Los nombres o cualquier informacidn a ingresar, debe ser escrita sin tildes, sin guiones y con letras

mayusculas.

5.2 Documentacion Para Persona Juridica:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

Poder General de Administracion.

Escritura de Constitucién de Sociedad.

RTN de la sociedad.

Constancia de afiliacion a la Cdmara de Comercio.

Recibo de energia eléctrica.

Datos de la informacidn econémico financiera de la sociedad.

Documento de identificacién como ser identidad o pasaporte, carné de residente, para personas
naturales.

Documento de identificacidn, para los socios personas juridicas para este punto considerar los
literales del a) al g).

Los documentos mencionados anteriormente pueden adjuntarse en los formatos siguientes:
Word, PDF, JPG.

Los campos marcados con asterisco (*), son de llenado obligatorio.

Los nombres o cualquier informacion a ingresar, debe ser escrita sin tildes, sin guiones y con
letras mayusculas.
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6 INSCRIPCION DE PERSONA NATURAL

6.1 INSCRIPCION DE PERSONA NATURAL POR SI MISMO
5.1.1 CREACION DE USUARIO

Para ingresar al Portal Web APNFD, en adelante “El Portal”, el Usuario de registro debe dar clic en el

17 ‘
sitio: https://apnfd.cnbs.gob.hn/ desde cualquiera de los exploradores: @ e‘ remitiéndolo a

la pantalla de la Plataforma de Registro:

e =teamr e
APNFD

Las APNFD son profssiones gue son nstitulos no Rnancoros que osidn en tesgo de laviado do acivos o financamenio del

SONes i scividades que Padiconsimenis Stan con Clentes que buscan ol Bnonmato v suessn

Sactor

5.1.2 Solicitud de usuario de registro

Para crear su cuenta de usuario pulsar el botén -' lo llevara a la pantalla “Registrar”, debiendo
completar los siguientes campos:

Registrar.

[ (=]
=]

[&][=] [=]
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6.1.2.1 Usuario

Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en su documento de identificacion.
Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en su documento de identificacion.
Primer Apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en su documento de identificacion.

. Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en su documento de identificacion.

AN

6.1.2.2 Identidad

5. Tipo de identidad: Seleccionar el tipo de documento de identificacion.
6. Numero Identidad: ingresar el nimero de identificacion.
7. Pais: seleccionar el pais de emisién del documento de identificacién.

6.1.2.3 Email y Contraseia:

8. Email: ingresar su correo electrénico.

9. Contrasefia: ingresar la contraseiia de acuerdo a los requisitos descritos en esta pantalla, como ser:
Longitud minima de (6) caracteres.

e Minimo un caracter especial.

e Letras mayusculas y minusculas.

e Numeros.

10. Confirmar contrasefia: Ingresar nuevamente la misma contrasefia del paso anterior (9).

Una vez ingresados los datos se visualizara la pantalla como se muestra a continuacion:

Registrar

00! UND CURTRE NUSYA

5.1, Acuerdo de confidencialidad y proteccion de datos

Una vez completados los datos de la pantalla anterior, se solicitard su lectura y aceptacion de las
politicas de confidencialidad, las cuales deben ser aceptadas por el usuario, dando clic en la casilla “Si”;

. , Registrar
posteriormente pulsar el boton s
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5.1.4 Verificacion de cuenta de usuario de registro

Posterior a la creacion de su cuenta de usuario, el sistema le enviard a su correo electrénico la
verificacion, y desde el cual debe confirmar su aceptacion.

Confirmar

5.1.5 Aceptacién cuenta de usuario de registro

Una vez enviada su solicitud de verificacidn, recibira en su correo electrénico un mensaje para confirmar
su cuenta de usuario, como se muestra:

Confirme su Cuenta - n

APNFD . - 1 g (Hlate ¥ a -

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS

5.1.6 Confirmacion Correo Electronico

Cuando confirme su correo electrénico, el sistema le enviara el siguiente mensaje para que pueda
ingresar a la plataforma de registro debiendo pulsar donde se le indica:

APNFD

Confirme su Email

5.1.7 Cuenta de usuario en El Portal

Posterior a su confirmacion de correo, le llevara a la siguiente pantalla para que ingrese su correo
electrdnico y contrasefia, ademas digitar el cédigo mostrado y dar un clic en “Ingresar”:
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Ingresar

"a B TRT 873 MrgreR

5.1.8 Solicitud de Cédigo de verificacion

Con la accidn anterior, se le mostrara la siguiente pantalla donde debe pulsar “Enviar”, para recibir un
codigo de seguridad en su correo electrénico.

Enviar.

Envar Coago de Verfcacion

5.1.9 Recibo Codigo de Seguridad

Recibird un mensaje en su correo electrénico conteniendo el “cddigo de seguridad”, como se muestra:

]

ACTIVERABER ¥ PROVEsones No Frvasomsas Iesicsanas

5.1.10 Ingreso y envio del Cédigo de Seguridad

El cédigo de seguridad recibido debe ser ingresado de inmediato en el campo “Cédigo”, como se
muestra a continuacion y pulsar el botén “Enviar”:

Verificar

ngrase ¢l cOGgo G0 vardcacon

Cadig

=D
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5.1.11 Proceso de Inscripcion

Una vez confirmado el cédigo de seguridad, se mostrara una nueva pantalla en la cual se visualizan
varias bandejas debiendo pulsar “Mis APNFDs” para dar inicio.

s A et oo =
APNFD

Las APNFD son profesionss que son institutos no financiercs que astdn on tesgo de lavado de activos O financiamento
del terronsmo. Se trata de profesiones y actvidades gue tradiconaimente tratan con chentes gue buscan ef anonimaso y
suslen pagir en efective

o
o AGPIIEY et s

Podra sclicitar la creacion de wsuano para El Portal de Registro APNFD, quien en su actividad(es) APNFD eferza en
funcion de

Sector

Al dar clic en “Mis APNFDs” se mostrara la siguiente pantalla donde podra seleccionar el tipo de persona
natural o juridica a inscribir.

APNFDs
APNEOs
Agregar Persona Natura
Agregar Persona Jundca
En esta pantalla debe pulsar © y se desplegaran dos opciones, de las cuales debe seleccionar

segun corresponda.
6.1.12 Seleccion de Persona Natural

Para darinicio al proceso de registro, el Usuario de registro debe seleccionar “Agregar Persona Natural”
como se muestra:

APNFDs
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La plataforma lo llevard a la pantalla: “Persona Natural >> Nueva”, debiendo completar cada uno de los
campos indicados en los literalesde laAala I:

Persona Natural » Nueva

= |

T O,
O)
@

®

6.1.12.1 Seccidon Sector

Sector: Seleccionar de la lista la actividad o profesion que corresponda.
Subsector: Seleccionar de la lista lo que corresponda.

Rol usuario: Seleccionar de la lista Propio(a).
6.1.12.2 Seccion Persona

Los datos personales ingresados anteriormente en la solicitud de usuario (6.1.3) como nombres,
apellidos 'y correo electrénico se reflejaran  automaticamente en esta seccion
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Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en su documento de identificacién.
Segundo nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en su documento de identificacién.
Primer Apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en su documento de identificacion.
Segundo apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en su documento de identificacion.
Fecha Nacimiento: Ingresar la fecha de nacimiento, utilizando el formato dia, mes y afio (dd/mm/afio)
o pulsar el botén E para seleccionar la fecha en el calendario.

Género: Seleccionar el género que corresponda.

Correo Electrénico: Ingresar el correo electrénico.

Nacionalidad: Seleccionar la nacionalidad que corresponda.

Estado Civil: Seleccionar el estado civil que corresponda.

Es o ha sido una Persona Expuesta Politicamente (PEP): Seleccionar si la persona natural es o ha sido
una Persona Expuesta Politicamente (PEP).

©

6.1.12.3 Documento Principal

Los datos personales ingresados anteriormente en la solicitud de usuario (6.1.3) como Tipo de
Documento y Numero de Documento se reflejaran automaticamente en esta seccion

Tikes 6 (ot mmineninr® D L

Py - veniw b -

Tipo de Documento: Seleccionar el que corresponda.

Numero de Documento: Ingresar el nimero de documento.

Pais: Seleccionar el pais de emisidn del documento de Identificacion.
Adjunto: Pulsar el botén ¢y adjuntar el documento.

Al pulsar el botén ¥ le aperturara una ventana de su computadora para realizar la bisqueda de la
carpeta donde tiene los documentos que necesitara para el registro.
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Seleccionado el archivo correspondiente, pulsar el botén para que el documento sea adjuntado
a la plataforma de registro.

®

6.1.12.4 Informacion del conyuge:

Treres Apenate
D e e R L L g @l -

Tie e (bee webmeren . D

—- = . - amaie -

Si su seleccién es “Si”, se desplegaran los campos de informacién a completar.
Primer Nombre: Ingresar el primer nombre del conyuge.

Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre del cényuge.

Primer Apellido: Ingresar el primer apellido del conyuge.

Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido del cényuge.

Es o ha sido una Persona Expuesta Politicamente (PEP): Seleccionar si el cényuge es o ha sido una
Persona Expuesta Politicamente (PEP).

Documento Principal del conyuge:
Tipo de Documento: Seleccionar el que corresponda.
Numero de Documento: Ingresar el nimero de identificacion.

Pais: Seleccionar el pais de emisidon del documento de identificacion.

&

Adjunto: Pulsar el botén para adjuntar el documento.
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O

6.1.12.5 Informacion del Colegio Profesional al que Pertenece:

Agjuriz Carvel

1. Colegio Profesional: Seleccionar el colegio profesional al que pertenece.

2. # Colegiacion/Carné: Ingresar el nimero de colegiacidn o carné.

3. Adjunto Carné/Constancia: Pulsar el botén @

Q,

6.1.12.6 Contacto Telefdénico:

para adjuntar el documento.

1. Tipo: Seleccionar segln corresponda.

2. Numero Telefdnico: Ingresar el numero de teléfono.
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3. Pais: Seleccionar el pais al que pertenece el nimero proporcionado. @

6.1.12.7 Direccion Domicilio

Pais: Seleccionar el pais de residencia.

Departamento: Seleccionar el Departamento donde reside.

Municipio: Seleccionar el Municipio donde reside.

Aldea Caserio Barrio Colonia: Seleccionar la aldea, caserio, barrio o colonia de su domicilio personal.
Barrio/Colonia: Ingresar el nombre del barrio o colonia donde reside.

Sector/Edificio: Ingresar el sector o edifico donde reside; este campo acepta ingresar datos
alfanuméricos.

Bloque/Piso: Ingresar el bloque o piso donde reside; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.

Casa/Apto-Local: Ingresar el niUmero o letra de casa o apartamento; este campo acepta ingresar datos
alfanuméricos.

Avenida: Ingresar la avenida donde reside; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.
Calle: Ingresar la calle donde reside; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.

Otras Referencias: Ingresar informacion relevante del domicilio; este campo acepta ingresar datos
alfanumeéricos.

Servicio de Energia Eléctrica:
Clave Contrato: Ingresar la clave del recibo de energia eléctrica.

. . 5
Recibo de Luz: Pulsar el boton ©

y adjuntar el recibo de luz donde reside la persona.
Contacto Telefénico
Numero Telefénico: Ingresar el nimero de teléfono del domicilio.

Tipo:Seleccionar segln corresponda.

Pais: Seleccionar el pais al que pertenece el nimero proporcionado.
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6.1.12.8 Informacion de Direccion Laboral:

F g
|\:/|

®

6.1.12.9 Direccion Laboral

Pais: Seleccionar el pais donde labora.

Departamento: Seleccionar el Departamento donde labora.

Municipio: Seleccionar el Municipio donde labora.

Aldea Caserio Barrio Colonia: Seleccionar la aldea, caserio, barrio o colonia donde labora.
Barrio/Colonia: Ingresar el nombre del barrio o colonia donde labora.

Sector/Edificio: Ingresar el sector o edifico donde labora; este campo acepta ingresar datos
alfanuméricos.

Bloque/Piso: Ingresar el bloque o piso donde labora; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.

Casa/Apto-Local: Ingresar el nimero o letra de casa o apartamento donde labora; este campo acepta
ingresar datos alfanuméricos.

Avenida: Ingresar la avenida donde labora; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.
Calle: Ingresar la calle donde labora; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.

Otras Referencias: Ingresar informacion relevante del lugar donde labora; este campo acepta ingresar
datos alfanuméricos.

Contacto Telefénico
Numero Telefonico: Ingresar el nimero de teléfono del lugar donde labora.
Tipo: Seleccionar segln corresponda.

Pais: Seleccionar el pais al que pertenece el nUmero proporcionado.
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O

6.1.12.10 Impuesto Sobre la Renta:

Total Neto en Lempiras: Seleccionar el importe que pagé de Impuesto Sobre la Renta del afio anterior.

Al pulsar en el campo “Seleccione”, se deplegaran los datos mostrados y seleccionar el rango que
corresponde:

RECOMENDACION: Si el Usuario de registro desea revisar la informacién ingresada, debera movilizarse

en la pantalla a través del cursor para verificar la informacién. Si pulsa el botén SE BORRARA
la informacién ingresada.

L =

oque | Mac Cans | Aptc-Locat
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Una vez verificados los datos ingresados, pulsar el botén m y se mostrara la pantalla con los
datos que ingreso:

APNFD Persona Natural » Editar
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6.1.12 Editar Informacion Adicional:

En la siguiente pantalla, ademas de la informacion ingresada, el Usuario de registro tiene la opcién de

adicionar informacidn, segin se muestra:

APNFD Persona Natural » Editar

1 Abogats . tax ' "3 cats pas sausreass
......... ey >'e
41
Primee Marare
Prw A pud heder®
r Nacmant e e -
¢ so ac
v b D
Es Mo uni Perrona Ex Pusit e [PEF* o
o
-
ayws Protesie ctar -
Asccis
. ' <y
Uepartamems Regiatra® e Muncipo Regatz?® ’
Adynto C3 v Adjunte Constansis »
stad Nete an Loery

CNBS
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. .. .. . Guadar M
Una vez agregada la informacién adicional, pulsar el botén

Si el Usuario desea realizar cambios en la informacidn ingresada lo puede hacer pulsando el botdn
cuando en el campo “Estado APNFD”, su estatus es “En Creacién”.

APNFDs

) - =m
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Con la accién anteriror aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podra realizar los cambios que

considere; posteriormente pulsar el botén m para guardar los cambios.

APNFD Persona Natural » Editar

st > -~ » o - - . el ce
blectr®  4ecoachs o
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A paii:
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5.1.14 Bandeja “Mis APNFDs":

El Usuario de registro debe ingresar a la bandeja Mis APNFDs para verificar las acciones que debe
realizar para continuar con el proceso.

Tareas
Posteriormente pulsar el botén , Como se muestra a continuacion:
Tareas

6.1.15 Envio de Solicitud:

Al presionar el botdn se desplegaran dos opciones: de las cuales debe elegir “Enviar
Solicitud”.
Tareas

Su solicitud sera recibida y revisada por el Gestor y/o Oficial de Registro; una vez finalizado este proceso,
a través de la plataforma de registro recibira uno de los siguientes mensajes:

1. “Realizar correccion de la informacién de la Solicitud de Registro”.

2. “La solicitud ha pasado la primera revisidn por favor adjuntar declaracién jurada impresa. Por favor

revise”.
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5.1.16 Correciones:

En caso del numeral 1., proceder a realizar las correcciones solicitadas, para lo cual debe ingresar a la
bandeja “Tareas” y, en el campo “Actividad”, le aparecera el estatus de su solicitud; dar clic al mensaje
“Realizar Correccion de la informacion de la Solicitud de Registro”, como se muestra.

Tareas

En la siguiente pantalla se muestran los campos marcados con una “X”, que corresponden a las
correciones que se deben realizar, el usuario debe de ir al final del formulario y dar click al boton de

APNFD » Revision

Dectaracion Jurada stDecaracionturada

Sector % AD0gAdH

Subsector

Rol Usuario v

Nombre v

Apeliido v

Fecha Nacimiento 4 v

Génmaro scuing v
@Zlmtonm mirey09_E X >

Es 0 ha 3ido una Persona Expuesta Poliicamente (PEP)

luego el usuario debe ingresar a la pestafia Mis APNFDs y buscar el registro APNFD del cual se pide las

correciones y dar click en el boton de “editar”
debe buscar los campos que debe corregir, en el caso de ser un numero, email, nombre o cualquier tipo
de dato que se ha digitado de manera erronea por parte del usuario puede dar click en la casilla y sobre
la marca X se habilitara nuevamente dicha casilla para efectuar los cambios solicitados por el gestor de

registro.

Nacionalidad

Estado Civil

-
una vez que se ha ingresado al registro el usuario
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APNFD Persona Natural » Editar

Sz tecsor
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£1 0 b vigdo uma Persens Cepusets Polticamerts (PEF)" -

APNFD Persona Natural » Editar

w0 Sectort

il Ussano®

Primer Wowmibee*

Primer Apstizo*

FaCn2 Heciseio® U] = NOCHRAI IO =
Sane* . Ratsto Cive*
l Comeo §hectronco® s Pmwr r I
Ea c b aede uns Persora Bxpeests Poktcanants (PO 3

Si el usuario de registro adjunto de manera erronea un documento este puede dar click al boton de
y adjuntar un nuevo documento.

Una vez realizadas todas las correcciones sugeridas por el gestor de registro, el usuario debe ingresar a

la bandeja Tareas y pulsar el botdn

Tareas

Al pulsar el boton - , se muestra la opcidn “Reenviar Solicitud”, a lo cual debe dar clic para que

sea enviada nuevamente la solicitud:

URMOPRELAFT / UIF 32 CNBS



Tareas

0

Ingresar nuevamente a su bandeja “Mis APNFDs”, y se mostrara el estatus “En revisidon”:

oo e s e e =

APNFDs

APNFDs

5.1.17 Declaracion Jurada:

Después que el Gestor de Registro/Oficial de Registro ha realizado las revisiones correspondientes, el
usuario de registro, recibira un mensaje en su correo electrdnico; este es el mismo mensaje enunciado
en el numeral 2 del punto 6.1.15:

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIE RAS DRESIGNADAS

Para continuar con el proceso, el Usuario de registro debe ingresar a la bandeja “Tareas”, mostrandose
la siguiente pantalla donde le indica que debe realizar la accién “Generar Declaracion”.

Tareas

* Adjuntar Declaracion Jurada Firma

Posteriormente debe ingresar a su bandeja “Tareas” y pulsar en
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Tareas

Y se mostrara la pantalla siguiente, en la cual debe pulsar

Adjuntar Declaracion Jurada

A continuacidén se mostrard la pantalla donde se encuentra la Declaracion Jurada, la cual debe imprimir,
firmar, escanear y archivar. Para enviar la Declaracién Jurada debidamente firmada debe ingresar a la

bandeja “Tareas”.

DeclaracionJurada

»

LI S I S
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TERCER0: S 70 S S0 Corsioraiy JAn PEngad e B0 SN Gun s e 0

DI DR O B DR RSeS| W e
SR AR AR R L

o

CUNTS Qi mw Tumgeomets 4 ' PAEE WS WIVOOR § TR S0 DuRSE o o
WAGT M BT T eeKE P TResend

SRAYO: Que 4030 1 Ieieads on 08 S50 & COCETITERCON SCRITASE § TS 3 R
Se 01 POMTAL WS ST SEbm 01 JErN B5 CRTW ¢ VTS RN e e 4

L =g
e o 1 r g
- - e
e e v oeh Amdin
e e e Tevate
— -
| -
-
v o of pgrr Pritesimnad of que

URMOPRELAFT / UIF

34

CNBS



* Adjuntar Declaracion Jurada Firma

Y se mostrara la pantalla siguiente la que debe pulsar

Tareas

Cuando la Declaracién Jurada ha sido impresa, firmada y escaneada, debe adjuntarse a la plataforma

de registro pulsando el botén  #  para adjuntarla y luego pulsar el botén

Adjuntar Declaraciéon Jurada

Manuel Enrique Cruz Calix

= &D
Y se mostrara la siguiente pantalla donde pulsara la opcién “Enviar Solicitud y Declaracion”.

Tareas

6.1.1B Constancia de Registro

La URMOPRELAFT verificara la informacion y documentacién de la solicitud de inscripcion para su
aprobacién y posterior emision de la Constancia de Registro, para lo cual se enviara un mensaje a su
correo electrénico conteniendo el documento adjunto.

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS
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Finalmente, el usuario de registro podra imprimir la Constancia de Registro.

CONSTANCIA DE REGISTRO APNFD [su]
COMISION NACIONAL DE BANCOS Y SEGUROS

CONSTANCIA 12-01-5/2017

La Comisidn Nacional de Bancos y Seguros por medio de la Unidad de Registro y Monitoreo
para la Prevencion del lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo (URMOPRELAFT)
en cumplimiento a lo establecido en los articulos 3, 10, 11, 12, 13, 14 y 15 de |a Ley para la
Regulacion de Actividades y Profesiones No Financieras Designadas, hace constar que:

MANUEL ENRIQUE CRUZ CALIX, con Tarjeta de |dentidad 0801197500514, Inscrito en el
Colegio Profesional Unién de Notarios de Honduras - UNH Bajo el Numero de inscripcion
1214, cumplid con los requisitos establecidos en las Normas para el Registro de las
Actividades y Profesiones No Financieras Designadas, para el sector Los Abogados, Notarios
y Contadores Publicos cuando lleven a cabo operaciones para sus clientes relacionados a
las actividades de: compra y venta de blenes inmuebles; administracién de dinero, titulos
y otros activos; organizacién de aportes para la creacién, operacién, administracién o
compra y venta de sociedades mercantiles; asi como la creacién, operacién o
administracién de sus estructuras juridicas; y subsector Abogacia y Notariado, Iinscrito bajo
el expediente No. UIFEX-AD-53/2017 de dicho Registro que para tal efecto lleva la Comision
Nacional de Bancos y Seguros.

Para lo cual se extiende la presente constancia en la ciudad de Tegucigalpa, M.D.C. a los 25
dias del mes de mayo del afio 2017, teniendo vigencia de un afio debiendo ser actualizada
anualmente, segun lo establecido en el articulo 15 de |a Ley para la Regulacién de
Actividades y Profesiones No Financieras Designadas.

5.1.19 Inscripcion en el Registro APNFD

Al contar con su Constancia de Registro, ingresar en la bandeja Mis APNFDs, y en el campo Estado
APNFD, significa que su inscripcion en la plataforma de registro, se ha realizado con éxito y su estatus

7

final serad “Inscrita”.

APNFDs
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6.2 INSCRIPCION DE PERSONA NATURAL POR MEDIO DE APODERADO LEGAL

6.2.1 CREACION DE USUARIO

Para ingresar al Portal Web APNFD, en adelante “El Portal”, el Usuario de registro debe dar clic en el

7 .
sitio: https://apnfd.cnbs.gob.hn/ desde cualquiera de los exploradores: @ e‘ remitiéndolo a

la pantalla de la Plataforma de Registro:

APNFD

Las APNFD son prolssiones gue son nsitulos no Rnsncoros gue osian en 0o de awado do acivos O fimancameenio del

fBnonsmo. S YAty de profesiones v scividades que tadiconmimentis Sutan

pagar en slectivo

Podei sokAnr b creacion do usuano parg Ei Portal de Regstio APNFD . qusn on st i

ncan de

Sactor

5.2.2 Solicitud de usuario de registro

ASCAN &l BNONMAK Y Sueesr

%) APNFD ajrza on

Para crear su cuenta de usuario pulsar el botén -' lo llevard a la pantalla “Registrar”,

debiendo completar los siguientes campos:

Registrar.

Crear una (uenta nuesa

(=[]
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https://apnfd.cnbs.gob.hn/

6.2.2.1 Usuario

Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en su documento de identificacion.
Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en su documento de identificacion.
Primer Apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en su documento de identificacidn.

. Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en su documento de identificacidn.

AN

6.2.2.2 Identidad

5. Tipo de identidad: Seleccionar el tipo de documento de identificacion.
6. Numero Identidad: ingresar el nimero de identificacion.
7. Pais: seleccionar el pais de emisién del documento de identificacién.

6.2.2.3 Email y Contraseia:

8. Email: ingresar su correo electrénico.

9. Contrasefia: ingresar la contrasefia de acuerdo a los requisitos descritos en esta pantalla, como ser:
Longitud minima de (6) caracteres.

e Minimo un caracter especial.

e Letras mayusculas y minusculas.

e Numeros.

10. Confirmar contrasefia: Ingresar nuevamente la misma contrasefia del paso anterior (9).

Una vez ingresados los datos se visualizara la pantalla como se muestra a continuacion:

Registrar.

Croar Una CUeNa Nusva

5.2.2 Acuerdo de confidencialidad y proteccion de datos

Una vez completados los datos de la pantalla anterior, se solicitara su lectura y aceptacién de las

politicas de confidencialidad, las cuales deben ser aceptadas por el usuario, dando clic en la casilla “Si”;
. . Registrar

posteriormente pulsar el botén

He leido y acepto todos los términos de

Politicas de confidencialidad @) S No

Registrar

® 2017 - APNFD
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6.2.4 Verificacion de cuenta de usuario de registro

Posterior a la creacion de su cuenta de usuario, el sistema le enviard a su correo electrénico la
verificacidn, y desde el cual debe confirmar su aceptacion.

Confirmar

5.2.5 Aceptacién cuenta de usuario de registro

Una vez enviada su solicitud de verificacidn, recibira en su correo electrénico un mensaje para confirmar
su cuenta de usuario, como se muestra:

Confirme su Cuenta - w

APNELD . - L opn (Hlate ¥ e -

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAS DESICNADAS

6.2.4 Confirmacion Correo Electronico

Cuando confirme su correo electrdnico, el sistema le enviara el siguiente mensaje para que pueda
ingresar a la plataforma de registro debiendo pulsar donde se le indica:

APNFD

Confirme su Email O

5.2.7 Cuenta de usuario en El Portal

Posterior a su confirmacion de correo, le llevara a la siguiente pantalla para que ingrese su correo
electrdnico y contrasefia, ademas digitar el cédigo mostrado y dar un clic en “Ingresar”:

Ingresar

=
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5.2.8 Solicitud de Cédigo de verificacion

Con la accidn anterior, se le mostrara la siguiente pantalla donde debe pulsar “Enviar”, para recibir un
codigo de seguridad en su correo electrdnico.

Enviar.

Coago de Verficacion

5.2.9 Recibo Coédigo de Seguridad

Recibird un mensaje en su correo electrénico conteniendo el “cédigo de seguridad”, como se muestra:

[ X 3 G 38 2 B F 40

ACTIVIDADES ¥ Proresiones No Fivascmwas Desacsanas
5.2.10 Ingreso y envio del Cédigo de Seguridad

El cédigo de seguridad recibido debe ser ingresado de inmediato en el campo “Cdédigo”, como se
muestra a continuacion y pulsar el botén “Enviar”:

Verificar

ngrese ¢l cOGO 8o vardcacon
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5.2.11 Proceso de Inscripcion

Una vez confirmado el cédigo de seguridad, se mostrara una nueva pantalla en la cual se visualizan
varias bandejas debiendo pulsar “Mis APNFDs” para dar inicio.

e S et e setmiee =
APNFD

Las APNFD son profesiones que son inshitulos No financiercs que astdn on tlesgo de lavado de Activos O fnanciamiento
del terrorismo. Se trata de profesiones y actvidades gue tradicionaimente tratan con chentes gue buscan ef anonimato y
suelen pagar en efective

Podra sclicitar la creacion de usuano para El Portal de Registro APNFD, quien en su actividad(es) APNFD eferza en
funcion de

Sector

Al dar clic en “Mis APNFDs” se mostrara la siguiente pantalla donde podra seleccionar el tipo de persona
natural o juridica a inscribir.

APNFDs
AN O
Agregar Persona Natura
Agregar Persona Jundica
En esta pantalla debe pulsar ey; y se desplegaran dos opciones, de las cuales debe seleccionar

Agregar Persona Natural.
5.2.12 Seleccion de Persona Natural

Para dar inicio al proceso de registro, el Usuario de registro debe seleccionar “Agregar Persona Natural”
como se muestra:

APNFDs
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La plataforma lo llevara a la pantalla: “Persona Natural >> Nueva”, debiendo completar cada uno de los campos
indicados en los literales A-l de la persona a inscribir:

Persona Natural » Nueva

Sector
Satrecton

Rol Usane® | REEERREE - Carta Poser -

6.2.12.1 Sector:

Rol Usuaro® | e - Cana Poder* 2

Sector: Seleccionar de la lista la actividad o profesién que corresponda.
Subsector: Seleccionar de la lista lo que corresponda.
Rol usuario: Seleccionar de la lista Apoderado Legal.

Al seleccionar la opcion “Apoderado Legal“, le aparecera el campo Carta Poder y pulsar el botdn 4

para adjuntar el documento.

6.2.12.2 Seccion Persona:
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Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en su documento de identificacién.
Segundo nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en su documento de identificacion.
Primer Apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en su documento de identificacién.
Segundo apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en su documento de identificacion.
Fecha Nacimiento: Ingresar la fecha de nacimiento, utilizando el formato dia, mes y afio (dd/mm/afio)
o pulsar el botén @ para seleccionar la fecha en el calendario.

Género: Seleccionar el género que corresponda.

Correo Electrénico: Ingresar el correo electrénico.

Nacionalidad: Seleccionar la nacionalidad que corresponda.

Estado Civil: Seleccionar el estado civil que corresponda.

Es o ha sido una Persona Expuesta Politicamente (PEP): Seleccionar si la persona natural es o ha sido
una Persona Expuesta Politicamente (PEP).

©

6.2.12.3 Documento Principal:

Tibes e Dot mmvinsnn® R LT TR

e - b -

Tipo de Documento: Seleccionar el que corresponda.

Numero de Documento: Ingresar el nimero de documento.

Pais: Seleccionar el pais de emisién del documento de Identificacidn.
Adjunto: Pulsar el botén <y adjuntar el documento.

Al pulsar el botén ¥ le aperturara una ventana de su computadora para realizar la bisqueda de la
carpeta donde tiene los documentos que necesitara para el registro.
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Seleccionado el archivo correspondiente, pulsar el botén para que el documento sea adjuntado
a la plataforma de registro.

®

6.2.12.4 Informacion del conyuge:

ot - Comrge (e @)

Sreres Maeaie
reres Apenise
D L Lt @1 e
T e (e wotemeren . W r— e c—rre

PR e p— - o -

Si su seleccidn es “Si”, se desplegaran los campos de informacion a completar.
Primer Nombre: Ingresar el primer nombre del cényuge.

Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre del cényuge.

Primer Apellido: Ingresar el primer apellido del conyuge.

Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido del cényuge.

Es o ha sido una Persona Expuesta Politicamente (PEP): Seleccionar si el conyuge es o ha sido una
Persona Expuesta Politicamente (PEP).

Documento Principal del conyuge:
Tipo de Documento: Seleccionar el que corresponda.
Numero de Documento: Ingresar el nimero de identificacion.

Pais: Seleccionar el pais de emisién del documento de identificacidn.

&

Adjunto: Pulsar el botén para adjuntar el documento.
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6.2.12.5 Informacion del Colegio Profesional al que Pertenece:

U:.:«;n Protensd’
D | CxegooesCavat’ m Agpamo Cane ’

Constaeey’

1. Colegio Profesional: Seleccionar el colegio profesional al que pertenece.

2. # Colegiacidn/Carné: Ingresar el nimero de colegiacién o carné.

3. Adjunto Carné/Constancia: Pulsar el botdn ? para adjuntar el documento.

®

6.2.12.6 Contacto Teleféonico:

m Ten® mnm Tewtsro”
B e
1. Tipo:Seleccionar segun corresponda.

2. Numero Telefénico: Ingresar el nimero de teléfono.

3. Pais: Seleccionar el pais al que pertenece el nimero proporcionado.

URMOPRELAFT / UIF 45 CNBS



O,

6.2.12.7 Direccion Domicilio:

Pais: Seleccionar el pais de residencia.

Departamento: Seleccionar el Departamento donde reside.

Municipio: Seleccionar el Municipio donde reside.

Aldea Caserio Barrio Colonia: Seleccionar la aldea, caserio, barrio o colonia de su domicilio personal.
Barrio/Colonia: Ingresar el nombre del barrio o colonia donde reside.

Sector/Edificio: Ingresar el sector o edifico donde reside; este campo acepta ingresar datos
alfanuméricos.

Bloque/Piso: Ingresar el bloque o piso donde reside; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.

Casa/Apto-Local: Ingresar el nimero o letra de casa o apartamento; este campo acepta ingresar datos
alfanuméricos.

Avenida: Ingresar la avenida donde reside; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.
Calle: Ingresar la calle donde reside; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.

Otras Referencias: Ingresar informacion relevante del domicilio; este campo acepta ingresar datos
alfanuméricos.

Servicio de Energia Eléctrica:

Clave Contrato: Ingresar la clave del recibo de energia eléctrica.

4 y adjuntar el recibo de luz donde reside la persona.

Recibo de Luz: Pulsar el botdn
Contacto Telefénico:
Numero Telefdnico: Ingresar el nimero de teléfono del domicilio.

Tipo:Seleccionar segun corresponda.

Pais: Seleccionar el pais al que pertenece el nUumero proporcionado.
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6.2.12.8 Informacion de Direccion Laboral:

®

6.2.12.9 Direccion Laboral:

Pais: Seleccionar el pais donde labora.

Departamento: Seleccionar el Departamento donde labora.

Municipio: Seleccionar el Municipio donde labora.

Aldea Caserio Barrio Colonia: Seleccionar la aldea, caserio, barrio o colonia donde labora.
Barrio/Colonia: Ingresar el nombre del barrio o colonia donde labora.

Sector/Edificio: Ingresar el sector o edifico donde labora; este campo acepta ingresar datos

alfanumeéricos.
Bloque/Piso: Ingresar el bloque o piso donde labora; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.

Casa/Apto-Local: Ingresar el nimero o letra de casa o apartamento donde labora; este campo acepta
ingresar datos alfanuméricos.

Avenida: Ingresar la avenida donde labora; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.
Calle: Ingresar la calle donde labora; este campo acepta ingresar datos alfanuméricos.

Otras Referencias: Ingresar informacion relevante del lugar donde labora; este campo acepta ingresar
datos alfanuméricos.

Contacto Telefénico:
Numero Telefénico: Ingresar el nUmero de teléfono del lugar donde labora.
Tipo: Seleccionar segln corresponda.

Pais: Seleccionar el pais al que pertenece el nUmero proporcionado.
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6.2.12.10 Impuesto Sobre la Renta:

Total Neto en Lempiras: Seleccionar el importe que pagd de Impuesto Sobre la Renta del afio anterior.

Al pulsar en el campo “Seleccione”, se deplegardn los datos mostrados y seleccionar el rango que
corresponde:

RECOMENDACION: Si el Usuario de registro desea revisar la informacién ingresada, debera movilizarse

P o pe . .2 . . Regresar
en la pantalla a través del cursor para verificar la informacién. Si pulsa el botén QOres

la informacién ingresada.

SE BORRARA

. . . Guzrdar M .
Una vez verificados los datos ingresados, pulsar el botdn - y se mostrard la pantalla con los
datos que ingresé:
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APNFD Persona Natural » Editar

......

............
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6.2.12.11 Editar Informacion Adicional:

En la siguiente pantalla, ademas de la informacion ingresada, el Usuario de registro tiene la opcién de

adicionar informacidn, segin se muestra:

APNFD Persona Natural » Editar

Secwer
St Soeter”
St Vawarn” 2 Pt »
I
Premer bpenas’
Foens e = —— Prge—
Caner Evinte O
[
€30 %0 50 wms Porrans Eapunsts Puit amarse PEF ®
*
B L
e e Aaps Corren .
Cemveancis
Trew wew 0o Lomps oy
.
-
- @
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Una vez agregada la informacién adicional, pulsar el botén

Si el Usuario desea realizar cambios en la informacién ingresada lo puede hacer pulsando el botén

-
cuando en el campo “Estado APNFD”, su estatus es “En Creacion”.

APNFDs

, & - =8

—
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Con la accién anteriror aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podra realizar los cambios que
considere; posteriormente pulsar el botén para guardar los cambios.

(AN e e N s resto. oo
APNFD Persona Natural » Editar

ol boenes”

S Usin” Cara Poser .

Premes s’

Prvmes dpenas”
Foeths Nacrments” L el - "
Cdmern® . Evtaes O

Comren Duevinas”

€0 8 %0 3a0e wns Perrans Eagueivis Pustcaments (TP -

Sy Frerma

L ) Amemn) Cavert »
Cesniars s

Trts e o= Lemgw o

e

5.2.13 Bandeja “"Mis APNFDs":

El Usuario de registro debe ingresar a la bandeja Mis APNFDs para verificar las acciones que debe
realizar para continuar con el proceso.

APNFDs
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Posteriormente pulsar el botén , como se muestra a continuacion:

APNFDs

6.Z.14 Envio de Solicitud:

Al presionar el botén se desplegaran dos opciones: de las cuales debe elegir “Enviar Solicitud”.

APNFDs

Su solicitud serd recibida y revisada por el Gestor y/o Oficial de Registro; una vez finalizado este proceso,
a través de la plataforma de registro, recibira uno de los siguientes mensajes:

1. “Realizar correccion de la informacién de la Solicitud de Registro”.

2. “La solicitud ha pasado la primera revisidn por favor adjuntar declaracion jurada impresa. Por
favor revise”

5.2.15 Correcciones:

En caso del numeral 1., proceder a realizar las correcciones solicitadas, para lo cual debe ingresar a la
bandeja “Tareas” y, en el campo “Actividad”, le aparecera el estatus de su solicitud; dar clic al mensaje
“Realizar Correccion de la informacion de la Solicitud de Registro”, como se muestra.

=

En la siguiente pantalla se muestran los campos marcados con una “X”, que corresponden a las
correciones que se deben realizar, el usuario debe de ir al final del formulario y dar click al boton de
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APNFD » Revision

Dectaracion Jurada otDecaracionluradaluridica.not _d
Sector adores P af eves 2 = = =tes e =
erits de bics ctie e dine = v
Subsector Notario v
Rol Usuario opid v
n Per

Nombre Manue v Emriqus v

Apellido Cruz 7 3 7
Fecha Nacimianto 14102 7 Nacrornabdad Horcure2 e
Género Mascuino v Estado Civil asado (a 7

&__ Correo Electronico AMire08_@hotmait cor X >
Es 0 ha 3ido une Persona Expuesta Poliicamere (PEP) ‘0 7

luego el usuario debe ingresar a la pestaifia Mis APNFDs y buscar el registro APNFD del cual se pide las

correciones y dar click en el boton de “editar” @

una vez que se ha ingresado al registro el usuario
debe buscar los campos que debe corregir, en el caso de ser un numero, email, nombre o cualquier tipo
de dato que se ha digitado de manera erronea por parte del usuario puede dar click en la casillay sobre
la marca X se habilitara nuevamente dicha casilla para efectuar los cambios solicitados por el gestor de

registro.

APNFD Persona Natural » Editar

Sectar Aboga301. heatat o AR08 LMD TN N0 VS SO o ()

SusSecsort b 3 y Metana.

maot Usuans” Fropae

Primer Noeshe'

Prisar Azsibas®

Pacha Macreiame” L2311y 7 Maciimatisor* - .
Oorery (LF ' v €500 S
[«::I‘-n Elecenics ]
1t nigo uma Persens Sepuwets Polticaments (FEP)" -
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APNFD Persona Natural » Editar

Su0Sector

Al Ussano®

Priser Womibee®
Primer Apstiso*
Faena Mecisnerto® iy r NICHAII0N" =

Tanero* v Ratxto Clve*

[ Comeo Blectronco ez @ s l

T3 ©ha Aidc Uns Persara Bxpsests Poktanands (PEP o

Si el usuario de registro adjunto de manera erronea un documento este puede dar click al boton de

y adjuntar un nuevo documento.
Una vez realizadas todas las correcciones sugeridas por el gestor de registro, el usuario debe ingresar a

la bandeja Tareas y pulsar el botdn

Tareas

Al pulsar el botén ~ ", se muestra la opcidn “Reenviar Solicitud”, a lo cual debe dar clic para que

sea enviada nuevamente la solicitud:

Tareas

0

Ingresar nuevamente a su bandeja “Mis APNFDs”, y se mostrara el estatus “En revision”:

oo e e oo e =

APNFDs

' N

TN
| 2A
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6.2.16 Declaracion Jurada:

Después que el Gestor de Registro/Oficial de Registro ha realizado las revisiones correspondientes, el
usuario de registro, recibird un mensaje en su correo electrdnico; este es el mismo mensaje enunciado
en el numeral 2 del punto 6.2.14:

e o T N T e

ACTIVIDADRES Y PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS

Para continuar con el proceso, el usuario de registro debe ingresar a la bandeja “Tareas”, mostrandose
la siguiente pantalla donde le indica que debe realizar la accion “Generar Declaracion”.

Tareas

*» Adjuntar Declaracion Jurada Firma

Posteriormente debe ingresar a su bandeja “Tareas” y pulsar en

Tareas

Y se mostrara la pantalla siguiente, en la cual debe pulsar

Adjuntar Declaracion Jurada
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DeclaracionJurada

> > B - o+ B ER P °

A continuacidén se mostrard la pantalla donde se encuentra la Declaracion Jurada, la cual debe imprimir,
firmar, escanear y archivar. Para enviar la Declaracién Jurada debidamente firmada debe ingresar a la
bandeja “Tareas”.

*» Adjuntar Declaracion Jurada Firma

Y se mostrara la pantalla siguiente la que debe pulsar

Tareas

Cuando la Declaracion Jurada ha sido impresa, firmada y escaneada, debe adjuntarse a la plataforma

@

de registro pulsando el botén para adjuntar la Declaracion Jurada ya firmada y luego pulsar el

botén

Adjuntar Declaracién Jurada

Manuel Enrique Cruz Calix
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Y se mostrara la siguiente pantalla donde pulsard la opcidén “Enviar Solicitud y Declaracién”.

Tareas

>

65.2.17 Constancia de Registro

La URMOPRELAFT verificara la informacion y documentacién de la solicitud de inscripcion para su
aprobacién y posterior emision de la Constancia de Registro, para lo cual se enviara un mensaje a su
correo electrénico conteniendo el documento adjunto.

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS
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Finalmente, el usuario de registro podra imprimir la Constancia de Registro.

COMISION NACIONAL DE BANCOS Y SEGUROS
CONSTANCIA 12-01-5/2017

La Comisidn Naclonal de Bancos y Seguros por medio de la Unidad de Registro y Monitoreo
para la Prevencion del lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo (URMOPRELAFT)
en cumplimiento a lo establecido en los articulos 3, 10, 11, 12, 13, 14 y 15 de |la Ley para la
Regulacion de Actividades y Profesiones No Financieras Designadas, hace constar que:

MANUEL ENRIQUE CRUZ CALIX, con Tarjeta de |dentidad 0801197500514, Inscrito en el
Colegio Profesional Unién de Notarios de Honduras - UNH Bajo el Numero de inscripcion
1214, cumplid con los requisitos establecidos en las Normas para el Registro de las
Actividades y Profesiones No Financieras Designadas, para el sector Los Abogados, Notarios
y Contadores Puablicos cuando lleven a cabo operaciones para sus clientes relacionados a
las actividades de: compra y venta de blenes inmuebles; administracién de dinero, titulos
y otros activos; organizacién de aportes para la creacién, operacidén, administracién o
compra y venta de sociedades mercantiles; asi como la creacién, operaciéon o
administracién de sus estructuras juridicas; y subsector Abogacia y Notariado, Inscrito bajo
el expediente No. UIFEX-AD-53/2017 de dicho Registro que para tal efecto lleva la Comision
Nacional de Bancos y Seguros.

Para lo cual se extiende la presente constancia en la ciudad de Tegucigalpa, M.D.C. a los 25
dias del mes de mayo del afio 2017, teniendo vigencia de un afo debiendo ser actualizada
anualmente, segun lo establecido en el articulo 15 de |a Ley para la Regulacion de
Actlvidades y Profesiones No Financieras Designadas.

5.2.18 Inscripcion en el Registro APNFD

Al contar con su Constancia de Registro, ingresar en la bandeja Mis APNFDs, y en el campo Estado
APNFD, significa que su inscripcion en la plataforma de registro, se ha realizado con éxito y su estatus
final serd “Inscrita”.

APNFDs
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7 INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA

7.1 INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA POR EL PROPIETARIO

7.1.1 CREACION DE USUARIO

Para ingresar al Portal Web APNFD, en adelante “El Portal”, el Usuario de registro debe dar clic en el

% 4
sitio: https://apnfd.cnbs.gob.hn/ desde cualquiera de los exploradores: @ e‘ remitiéndolo a
la pantalla de la Plataforma de Registro:

Rl ]
APNF

Las APNFD son prolssiones gue ton nsttulos no Rancoros que osian en tesgo de lavado de acinos o financameenio del

o profesonss v sctvidades gue Padiconmimeies Sutan con Clentas gue Duscan &l snonmalo y suessn

Sactor

7.1.2 Solicitud de usuario de registro

Para crear su cuenta de usuario pulsar el botén lo llevara a la pantalla “Registrar”,

debiendo completar los siguientes campos:

Registrar.

rear una cuenta nueva

EE
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https://apnfd.cnbs.gob.hn/

7.1.2.1 Usuario

Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en su documento de identificacion.
Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en su documento de identificacidn.
Primer Apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en su documento de identificacidn.
Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en su documento de identificacion.

A WP

7.1.2.2 Identidad

5. Tipo de identidad: Seleccionar el tipo de documento de identificacion.
Numero Identidad: ingresar el nUmero de identificacidn.

o

7. Pais: seleccionar el pais de emision del documento de identificacion.

7.1.2.3 Email y Contraseiia:

Email: ingresar su correo electrénico.

Contrasefia: ingresar la contraseia de acuerdo a los requisitos descritos en esta pantalla, como ser:
Longitud minima de (6) caracteres.

Minimo un caracter especial.

Letras mayusculas y minusculas.

Numeros.

000 0 ©®

10.  Confirmar contrasefia: Ingresar nuevamente la misma contrasefia del paso anterior (9).

Una vez ingresados los datos se visualizara la pantalla como se muestra a continuacion:

Registrar

W' UNA CuRtia nUs

Roqurstos e L sarvareds

7.1, Acuerdo de confidencialidad y proteccion de datos

Una vez completados los datos de la pantalla anterior, se solicitara su lectura y aceptacién de las
politicas de confidencialidad, las cuales deben ser aceptadas por el usuario, dando clic en la casilla “Si”;

. s Registrar
posteriormente pulsar el botén M
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7.1.4 Verificacion de cuenta de usuario de registro

Posterior a la creacién de su cuenta de usuario, el sistema le enviard a su correo electrénico la
verificacidn, y desde el cual debe confirmar su aceptacion.

Confirmar

7.1.5 Aceptacion cuenta de usuario de registro

Una vez enviada su solicitud de verificacidn, recibira en su correo electrénico un mensaje para confirmar
su cuenta de usuario, como se muestra:

Confirme sy Cuerta " AR

APNID v = 1an Mace 1 gla -~

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS

7.1.6 Confirmacion Correo Electronico

Cuando confirme su correo electrénico, el sistema le enviara el siguiente mensaje para que pueda
ingresar a la plataforma de registro debiendo pulsar donde se le indica:

APNFD

Confirme su Email o

7.1.7 Cuenta de usuario en El Portal

Posterior a su confirmacion de correo, le llevara a la siguiente pantalla para que ingrese su correo
electrdnico y contrasefia, ademas digitar el cédigo mostrado y dar un clic en “Ingresar”:
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Ingresar

o Le TRty (AT e

7.1.8 Solicitud de Cédigo de verificacion

Con la accidn anterior, se le mostrara la siguiente pantalla donde debe pulsar “Enviar”, para recibir un
codigo de seguridad en su correo electronico.

Enviar.

Envar Coago de Verfcacion

7.1.9 Recibo Coédigo de Seguridad

Recibird un mensaje en su correo electrénico conteniendo el “cédigo de seguridad”, como se muestra:

ACTIVIBADES ¥ PROSESIONES NO FIxascmaas DEstasapas

7.1.10 Ingreso y envio del Cédigo de Seguridad

El cédigo de seguridad recibido debe ser ingresado de inmediato en el campo “Cddigo”, como se
muestra a continuacién y pulsar el botén “Enviar”:

Verificar

ngrase ¢l cocgo o vardcacon

Codrg

=D
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7.1.11 Proceso de Inscripcion

Una vez confirmado el cédigo de seguridad, se mostrara una nueva pantalla en la cual se visualizan
varias bandejas debiendo pulsar “Mis APNFDs” para dar inicio.

N T el
APNFD

Las APNFD son profesionss que son inshitutos no fitanciercs que astdn on tesgo de lavado de #ctivos o fnanciamiento
del terrorsmo. Se trata de profesiones y actvidades gue tadicionaimente tratan con chentes gue buscan ef anonimass y
suslen pagar en efective

Podra sclictar la creacion de usuano para El Portal de Registro APNFD, quien en su actividad(es) APNFD eferza en
funcién de

Sector

Al dar clic en “Mis APNFDs” se mostrara la siguiente pantalla donde podra seleccionar el tipo de persona
natural o juridica a inscribir.

APNFDs
ANy
Agregar Persos
Agregar Persona Jundca
En esta pantalla debe pulsar o y se desplegaran dos opciones, de las cuales debe seleccionar

“Agregar Persona Juridica”, como se muestra:

APNFDs
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7.1.12 Ingreso de informacion de persona juridica:

El usuario de registro debera completar todos los campos con la informacién requerida.

APNFD

Persona Juridica » Nueva

® Numen Teie
------ =
Propia °
Pal® == Horaunn . Departamento®
Municpio® - Axtea

Aso Actual Ahe Pasade
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7.1.12.1 Informacion del sector

Persona Juridica » Nueva

0

m ‘._.‘...\E

1. Sector: se desplegaran los diferentes sectores entre los cuales debe seleccionar el que corresponda
a la persona juridica a inscribirse.

2. Subsector: se desplegara la actividad econémica o comercial que realiza la persona juridica y debe
seleccionar la que corresponda.

3. Rol Usuario: se desplegardn las opciones Propietario, Gerente General o Representante Legal,
debiendo seleccionar Propietario.

4. Poder General Administracién: No debe agregar documento.

7.1.12.2 Seccion Persona

Nombre o Razén Sov:u!'
Nombre Comercul‘

Fecha Constitucion®

El = =
RTN'E Adjunto *

1. Nombre o Razdn Social: Ingresar el nombre de la persona juridica como aparece en la escritura de
constitucion de sociedad.

2. Nombre Comercial: Ingresar el nombre comercial como se identifica la sociedad.

3. Tipo Sociedad: Seleccionar el tipo de sociedad que correponda.

4. Fecha Constitucidn: Ingresar la fecha en que se constituyd la sociedad.

5. Escritura: Pulsar el botdn para = <  adjuntar el documento de escritura de constitucion.
6. RTN: Ingresar el numero de RTN de la persona juridica.

7. Adjunto: Pulsar el botén | # | paraadjuntar la copia del RTN.
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7.1.12.3 Contacto Electronico

Persona Juridica » Nueva

P3gin #acencon El

1. Sitio Web: Ingresar la direccidon web de la persona juridica.
2. Correo electronico: Ingresar el correo electrénico de la persona juridica.

3. Pagina Facebook: Ingresar la direccién en Facebook de la persona juridica.

7.1.12.4 Persona Juridica:

Persona Juridica » Nueva

Notans Ls.Mr‘u-ln' NS, Insane

Numero Tomo*

1. Notario Autorizante: ingresar el nombre completo del notario.

2. No. Instrumento Publico: Ingresar el nimero de instrumento.

3. Fecha del Instrumento Publico: Ingresar la fecha del instrumento.

4. Registro Mercantil Departamento: Ingresar el Departamento de la inscripcion.
5. Numero Matricula: ingresar el nUmero de matricula.

6. Numero Inscripcion : ingresar el nimero de inscripcion.

7. Numero de Tomo:ingresar el nimero de tomo.

7.1.12.5 Camara de Comercio

1. Camara Comercio/Asociacién: Seleccionar la cdmara o asociacion a la que pertenece.

2. Departamento Registro: Seleccionar el departamento de la cdmara o asociaciéon donde se afilié.
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3. Municipio Registro: Seleccionar el municipio de la cdmara o asociacion donde se afilié.

4. Numero Inscripcion: Ingresar el numero de afiliaciéon.

5. Adjunto Constancia: Pulsar el botdn

7.1.12.6 Contacto Telefonico

,,,,.= f

1. Tipo: Seleccionar si el nimero telefénico a ingresar es fijo, movil, fax u otro.

para adjuntar el documento.

2. Pais: Seleccionar el pais al que corresponde el nimero telefdnico.

3. Numero Teléfono: Ingresar el nimero de teléfono.

7.1.12.7 Direccién Principal

1. Propia: Seleccionar la opcién “SI”, cuando el inmueble donde opera la persona juridica es de su
propiedad; y “NO” en caso de arrendar.

2. Pais: Seleccionar Honduras.

donde opera.

opera.

Departamente”

Ajzes Casanc Bame

3
i

Secrar | Bamee

¥
P
°

GGG BE

. Departamento: Seleccionar el Departamento de la direccién principal donde opera.
. Municipio: Seleccionar el Municipio de la direccién principal donde opera.

. Aldea Caserio Barrio Colonia: Seleccionar la aldea, caserio, barrio o colonia de la direccién principal

. Barrio/Colonia: Ingresar el barrio o colonia de la direccién principal donde opera.
. Sector/Edificio: Ingresar nombre del sector o edificio de la direccion principal donde opera.
. Bloque/piso: Ingresar el nimero o letra de bloque o piso de la direccidn principal donde opera.

. Casa/Apto-Local: Ingresar el nimero de casa, apartamento o local de la direccion principal donde

URMOPRELAFT / UIF
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10. Avenida: Ingresar el nombre de la avenida de la direccidn principal donde opera.
11. Calle: Ingresar el nimero o nombre de la calle de la direccion principal donde opera.

12. Otras Referencias: Ingresar otra informacién relevante para ubicar la direccién.

7.1.12.8 Servicio de Empresa de Energia Eléctrica

1. Clave Contrato: Ingresar el nUmero de clave que aparece en su recibo.

2. Recibo de Luz: Adjuntar copia pulsando el botén ¢

7.1.12.9 Informacion Economico Financiera

[repe Ars Praane

©
| BEEEED

1. Ingresos Ventas o Servicio: Ingresar el monto
2. Activos Fijos: Ingresar el monto.

3. Patrimonio: Ingresar el monto.

4. Pasivo: Ingresar el monto.

5. Gastos: Ingresar el monto.

6. Numero de Empleados: Ingresar la cantidad de personal contratado.
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7.1.12.10 Impuesto Sobre la Renta Periodo Anterior

1. Total Neto en lempiras: Seleccionar la opcion que corresponda.

RECOMENDACION: Si desea revisar la informacion ingresada debera movilizarse en la pantalla a través
del cursor o del mouse, para verificar la informacidn. Si pulsa el boton SE BORRARA |a
informacién ingresada.

Luego debe pulsar el botdn se mostrard la pantalla con la informacidn ingresada; Si cuenta con
agencias o sucursales adicionales llenar los campo nuevos a completar.

APNFD Persona Juridica » Editar

ol Ussarso® Seprasentante Lege . Foder Qemera ’
Admenyt soion

Nomtre o Razon tosiar® §C BINES AALE
. oo .
Nomars Comerels

Tioo tosieaed® S.0ERL

Feohs Conttrnion® - | Eraritrs® m
ATw* Lqum®
Pagea Wes Tarreo Blecromo®
Pagma Faiedom
..... .
. .
MO0 AT I BT No merumento Pubnco
Feona matrumemd Pupro ;] Fagitro Mersymt
e Doseriamentn®
Nomers Mevioue® Namers insorpaion®
pa—
Nanerd Tomo
Camers Commerasd
B
Agosieoion
:'l:!l“:'hi’ﬁ):’;ll‘:‘ v.n:'.va=vplr:~'
' o . - 220 ®
NI IO NEL D090 Agums Conttensia
X E roe
Ao Acta AR Faiado

ngredos Vantat o Jervisls

Loteos Faoe

Patrmonis

Fachvor

Oectoe

Namers Exgresscs

Total Netd o0 Lemowrat
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7.1.12 APNFD Persona Juridica Editar:

En esta pantalla, ademas de la informacion ingresada, el Usuario de registro debe agregar informacion,
como ser Agencias/Sucursales, Socios y Representante Legal, como se muestra en las pestafias
sefialadas:

7.1.14 Agencias/Sucursales

En esta pantalla podra agregar la informacion de las Agencias/Sucursales, si aplica, pulsando el botén

(D,
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Y se desplegara la siguiente pantalla para completar los datos solicitados

Agencias/Sucursales

Agencla Sucursal ' Pais:” @ - Monduras '
Departamento: El

1. Agencia Sucursal: Ingresar el nombre de la agencia o sucursal.
2. Pais: Seleccionar Honduras.
3. Departamento: Seleccionar el Departamento que corresponda.

4. Municipio: Seleccionar el Municipio

e

Los datos ingresados anteriormente deben guardarse pulsando el botdn E

Para agregar otra agencia o sucursal, debe presionar nuevamente el botén ! de la pantalla
“Agencias/Sucursales” .

(=)

N S—
Una vez ingresada la informacion requerida, pulsar el botén

7.1.15 Propietario (Socios)

Para ingresar la informacion del propietario, la pestafia se mostrara activa al estar marcada en color
rojo y debe pulsar el botén

B
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Posteriormente se mostrara la pantalla siguiente en la que debe pulsar el botén [

Socio X

Persona
% Participacion

B Guaedar © Cancetar

Se desplegaran 2 opciones de las cuales debera seleccionar “Agregar Persona Natural”.

Socio X
Persona % m

% Participacion:

B Guardar Agrega Persona Jundika

7.1.16 Informacion del Propietario

Socio » Nueva

- nn-&px-ol-'

rermee{] &
&

RSO

Fecha Nacammento® E = xxmnﬁa‘ Meeaurets
ceneer[8] . wose cve 3]
sinosiil]

£3 0 73 290 una Pensona Bipuesta eruyﬂm@ [ 2R

Tipo de Douw--to‘@ ” Numaro e Wur-nw'@

Informacion dei Conyuge (aplica @) S No

Primer Noﬂile@
Primer Apclh @
Documento Piincipal del Conyuge
Tipo de Dncumerm 2 Numero de Documento @
Pm‘@: Honduras v Aqm@ EJ

e
% Participacion: ingresar el valor de la particpacion accionaria que en este caso es del 100%.

Socio » Nueva

5 ')‘_&Mt"
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7.1.16.1 Seccion Persona

Los datos personales ingresados anteriormente en la solicitud de usuario de registro (7.1.2) como
nombres, apellidos y correo electrdnico se reflejaran automaticamente en esta seccion

2. Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en el documento de identificacion.

3. Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en el documento de identificacion.

4. Primer apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en el documento de identificacidn.

5. Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en el documento de identificacion.

6. Fecha de Nacimiento: Ingresar la fecha de nacimiento, utilizando el formato dia, mes y afio
(dd/mm/afio) o pulsar el botén “™ | para seleccionar la fecha en el calendario.

7. Nacionalidad: Seleccionar la nacionalidad.

8. Género: Seleccionar el género que corresponda.

9. Estado Civil: Seleccionar el que corresponda.

10. Correo Electrénico: Ingresar la direccién del correo electrénico.

11. Es o ha sido una Persona Expuesta Politicamente (PEP): Seleccién segln corresponda.

7.1.16.2 Documento Principal

Los datos personales ingresados anteriormente en la solicitud de usuario (7.1.3) como Tipo de
Documento, Numero de Documento y pais se reflejardn automaticamente en esta seccion

12. Tipo de Documento: Seleccionar el que corresponda entre las opciones: Tarjeta de identidad,
Registro Tributario Nacional, Pasaporte, Carné Residencia.

13. Numero de Documento: Ingresar el nimero de documento.
14. Pais: Seleccionar el pais de emision del documento de identificacion.

&

15. Adjunto: Pulsar el botén y adjuntar el documento.

16. Informacion del Cényuge: al seleccionar “si” se desplegara la siguiente pantalla:
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17. Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en el documento de identificacion.

18. Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en el documento de identificacion.
19. Primer Apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en el documento de identificacion.

20. Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en el documento de identificacion.
21. Tipo de Documento: Seleccionar el documento que corresponda.

22. Numero de Documento: Ingresar el nimero de identificacidn.

23. Pais: Seleccionar Honduras.

24. Adjunto: Adjuntar el documento de identificacién del conyuge.

Al finalizar de ingresar la informacion requerida, pulsar el boton y se mostrara la pantalla con
los datos del propietario ya ingresado.

APNFD Persona Juridica » Editar

Una vez guardado y enviado el formulario de inscripcién de la persona juridica, el usuario de registro
recibird un correo electrénico con el mensaje “Una tarea le fue asignada”, como se muestra:

ARCHVD IR Andbaa de e rhextrteico e McAler

e
L
3

" desssdh

Tarea Asignoada

Una tarsa le fue asignada
Tarea Creacidn de Regstio dé APNED
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7.1.17 Bandeja “"Tareas”
Es la pantalla de la plataforma de registro donde se indican las acciones que debe realizar el usuario de
registro, para continuar con el proceso.

En esta pantalla debe pulsar el boton “*“ " y se desplegardn 2 opciones, de las cuales debe dar clic en
“Enviar Solicitud”.

Tareas

T

Con la accion “Enviar Solicitud, como se muestra en la pantalla anterior, el usuario de registro debe
ingresar a la bandeja “Mis APNFDs” para ver el estatus de su solicitud, seglin se muestra:

oo s e e

APNFDs

' 2

Su solicitud serd recibida y revisada por el Gestor / Oficial de Registro; una vez finalizado este proceso,
a través de la plataforma de registro, recibira uno de los siguientes mensajes:

1. “Realizar correccion de la informacidn de la Solicitud de Registro”.

2. “Lasolicitud ha pasado la primera revisidon por favor adjuntar declaracién jurada impresa. Por favor
revise”.

7.1.1B Correcciones:

En caso del numeral 1 debe proceder a realizar las correcciones solicitadas, para lo cual debe ingresar
a la bandeja Tareas, y en el campo “actividad”, le aparecera el estatus de su solicitud; debe dar clic al
mensaje “Realizar Correccion de la informacion de la Solicitud de Registro”, como se muestra.
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En la siguiente pantalla se muestran los campos marcados con una “X”, que corresponden a las
correciones que se deben realizar, el usuario debe de ir al final del formulario y dar click al boton de

APNFD » Revisién

e Necndae v

Sorna Coos 32017 7 . 7,

" nEoizon S005721 v . - 7

Voo e - - v S ene e v
Tagre trerete i = i v

luego el usuario debe ingresar a la pestaifia Mis APNFDs y buscar el registro APNFD del cual se pide las
-

correciones y dar click en el boton de “editar” una vez que se ha ingresado al registro el usuario

debe buscar los campos que debe corregir, en el caso de ser un numero que se ha digitado de manera

erronea por parte del usuario puede dar click en la casilla y sobre la marca X se habilitara nuevamente

dicha casilla para efectuar los cambios solicitados por el gestor de registro.

Si el usuario de registro adjunto de manera erronea un documento este puede dar click al boton de
y adjuntar un nuevo documento.

Si el usuario desea realizar cambio en un documento adjunto de las secciones de socio o representante

legal se debe dar click en el boton & editar persona y luego presionar el boton x

para eliminar el
documento que se ha adjuntado de manera erronea; aparecera una pantalla de confirmacion si el

usuario desea eliminar el documento debe presionar Borrar, sino debe presionar cancelar

Identificacion

¢ Desea Eliminar Ia identificacion 08011984255067
5i el usuario
desea eliminar el

adjunto debe

presionar "Borrar
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Una vez realizadas todas las correcciones sugeridas por el gestor de registro, el usuario debe ingresar a

la bandeja Tareas y pulsar el botdn

Tareas
ABC BIE? ( . )
Al pulsar el boton - , se muestra la opcidn “Reenviar Solicitud”, a lo cual debe dar clic para que

sea enviada nuevamente la solicitud:

Tareas

0

Ingresar nuevamente a su bandeja “Mis APNFDs”, y se mostrara el estatus “En revision”:

boeo e s e e =

APNFDs

APNFDs

e

7.1.19 Declaracion Jurada

Después que el Gestor de Registro ha realizado las revisiones correspondientes, el usuario de registro,

recibird un mensaje en su correo electrénico; este es el mismo mensaje enunciado en el numeral 2 del

punto 7.1.17:

) sowcrd da

e e T S T N T

ACTIVIDADES Y PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS

URMOPRELAFT / UIF

78

CNBS



Para continuar con el proceso, el usuario de registro debe ingresar a la bandeja “Tareas”, mostrandose
la siguiente pantalla donde le indica que debe realizar la accion “Generar Declaracion”.

Tareas

* Adjuntar Declaracién Jurada Firma

Posteriormente debe ingresar a su bandeja “Tareas” y pulsar en

Tareas
Se mostrara la pantalla siguiente, debe pulsar el botén "= y cumplir los pasos descritos
en ella:

Adjuntar Declaracion Jurada
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A continuacion se mostrara la pantalla donde se encuentra la Declaracién Jurada, la cual debe imprimir,
firmar, escanear y archivar. Para enviar la Declaracién Jurada debidamente firmada debe ingresar a la

bandeja “Tareas”:

DeclaracionJurada

L - R B - A -

Y se mostrara la pantalla siguiente en la que debe pulsar

Tareas

Una vez que la Declaracion Jurada ha sido impresa, firmada y escaneada, debe adjuntarse a la
plataforma de registro pulsando

DECLARACON JURADA
WANGEL  INRIAIN CMUZ CALN. mays G s83f 0 Tagwts Gv et
CRUIIBINIOINE, AONAO0 W8 I LRI T PTOPNMNG T8 14 Sooesad ADC MENEL

ANCLS et
e
Pt Lams
Cotanmem o ( nnte
et 3 Do o A3 o s AT ) % 2 My Naemi
Regdanin So Atndadel | Pafeveses Ne Frastest Desgrader sor ssle sie Su
R

oniiuids Ba b0 Lewes e W B
T 06 heeha 15 00 et
e 3 Torse M. oel P

TR

atazeme
P -
wraens ) Iwiprsnaza T

darhs g soric
B SORCTIAT e 5 eTERA
B OWESEERRt OGS Set Gn LM peTIoRad MBI & GSE WU W6 W S usy
e L e ]
= of Aerate Se aves et e e 3

QUNTD. wpens 90 o
[ TR PR PO
STEIRIE 1e WRanA e e,
MXTO WA reprwrertacds b1 220t Svpctuet  semwRrS IR ¢ R 3
B SRCUE I B9 RS BILTANETIE TeR WO W ISHATEIE § M PIRRECON 98 b1 MeVERE
Peagn

PTG WA ieperertants Gawts oo

CUA  CINENAL  ASTURNSAIT. (NGIEMIRETRA  pEel |
WO DA b MROAR T S00MM de Bveonin e 18
e

B I BN G B, 8 CUCTMREIUSN SSIES § erwats e L
R e R e o S

* Adjuntar Declaracion Jurada Firma

&

Adjuntar Declaracion Jurada

para adjuntar la declaracion jurada ya firmada y luego pulsar

Decleraciin Jursds
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(P Accion
Y se mostrara la siguiente pantalla, donde debe posicionar el cursor en el botén y pulsar
“Enviar Solicitud y Declaracion”:

Tareas

7.1.20 Constancia de Registro

La URMOPRELAFT verificara la informacion y documentacion de la solicitud de inscripcion para su
aprobacién y posterior emision de la Constancia de Registro APNFD, para lo cual llegard un mensaje a
su correo electrénico contendiendo la constancia de registro en un documento adjunto.

M

B Gl 1o Sttt 1ot Bnpaats Berpenats Sossuse L Lo Ny Mt st (aigpentiod Sapumints

anhatn e AN

R = w00 b atiraet ma op

Constmon

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS

Finalmente imprimir la Constancia de Registro.

- .
CONSTANCIA DE REGISTRO APNFD [m]%
COMISION NACIONAL DE BANCOS Y SEGUROS

CONSTANCIA 05-01-4/2017

La Comisidn Nacional de Bancos y Seguros por medio de la Unidad de Registro y Monitoreo
para la Prevencion del lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo (URMOPRELAFT)
en cumplimiento a lo establecido en los articulos 3, 10, 11, 12, 13, 14 y 15 de la Ley para la
Regulacion de Actividades y Profesiones No Financieras Designadas, hace constar que:

ABC BIENES RAICES, con Registro Tributario Nacional 08012017006781, cumplié con los
requisitos establecidos en las Normas para el Registro de las Actividades y Profesiones No
Financieras Designadas, para el sector Las que se dediquen a la actividad habitual de
arrendamiento, compra y venta de bienes raices; y subsector Compra / Venta /
Arrendamiento de Bienes Raices, inscrito bajo el expediente No. UIFEX-AD-54/2017 de
dicho Registro que para tal efecto lleva la Comision Nacional de Bancos y Seguros.

Para lo cual se extiende la presente constancia en la ciudad de Tegucigalpa, M.D.C. a los 30
dias del mes de mayo del ano 2017, teniendo vigencia de un afio debiendo ser actualizada
anualmente, segun lo establecido en el articulo 15 de la Ley para Iz Regulacion de
Actividades y Profesiones No Financieras Designadas.
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7.1.21 Inscripcion en el Registro APNFD

Al contar con su Constancia de Registro, ingresar en la bandeja Mis APNFDs, y en el campo Estado
APNFD, significa que su inscripcidn en la plataforma de registro, se ha realizado con éxito y su estatus
final sera “Inscrita”.

APNFDs
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7.2 INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA POR EL GERENTE GENERAL O
REPRESENTANTE LEGAL

7.2.1 CREACION DE USUARIO

Para ingresar al Portal Web APNFD, en adelante “El Portal”, el Usuario de registro debe dar clic en el

17 ‘
sitio: https://apnfd.cnbs.gob.hn/ desde cualquiera de los exploradores: @ e' remitiéndolo a
la pantalla de la Plataforma de Registro:

jovee - =t
APNFD

Las APNFD son

n nsitulos No BNBNCOIOS gue ol 0o de avado do acivo wmeniy dol

nOnSImo. Se Ynty de i ¥ scividades que Yadiconmimenis Stan con Clentes que Huscan &l Bnonmato v sueen

pagar on efoctvo

Podei sokctnr I creacon do usuano parg Ei Portal de Regstio APNFD . quisn on st activdodies) APNFD eja on

Sactor

7.2.2 Solicitud de usuario de registro

. . Fapana b . .
Para crear su cuenta de usuario pulsar el botén lo llevard a la pantalla “Registrar”,

debiendo completar los siguientes campos:

riorrmc G Se comtacw ONES

Registrar.

rea 3 cuenta nueya

[#1[:]
ol

(5] (2] o]

(&][=) (=]
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https://apnfd.cnbs.gob.hn/

7.2.2.1 Usuario

Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en su documento de identificacidn.
Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en su documento de identificacion.
Primer Apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en su documento de identificacidn.
Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en su documento de identificacion.

A WP

7.2.2.2 Identidad

5. Tipo de identidad: Seleccionar el tipo de documento de identificacion.
6. Numero Identidad: ingresar el nimero de identificacion.
7. Pais: seleccionar el pais de emision del documento de identificacion.

7.2.2.3 Email y Contraseiia:

8.  Email: ingresar su correo electrénico.

9. Contrasefia: ingresar la contrasefia de acuerdo a los requisitos descritos en esta pantalla, como ser:
o  Longitud minima de (6) caracteres.

o Minimo un caracter especial.

o  Letras mayusculas y minusculas.

o Numeros.

10. Confirmar contrasefia: Ingresar nuevamente la misma contrasefia del paso anterior (9).

Una vez ingresados los datos se visualizara la pantalla como se muestra a continuacion:

Registrar

Crear una cusnia nusw

7.2.2 Acuerdo de confidencialidad y protecciéon de datos

Una vez completados los datos de la pantalla anterior, se solicitara su lectura y aceptacién de las
politicas de confidencialidad, las cuales deben ser aceptadas por el usuario, dando clic en la casilla “Si”;
posteriormente pulsar el botén
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He leido y acepto todos los términos de las Politicas de confidencialidad @) S No

® 2017 - APNFD

7.2.4 Verificacién de cuenta de usuario de registro

Posterior a la creacion de su cuenta de usuario, el sistema le enviard a su correo electrénico la
verificacidn, y desde el cual debe confirmar su aceptacion.

Confirmar

7.2.5 Aceptacién cuenta de usuario de registro

Una vez enviada su solicitud de verificacidn, recibira en su correo electrénico un mensaje para confirmar
su cuenta de usuario, como se muestra:

Confirme su Cuenta " ol

APNFD e i g 1an Mate 1 2la -~

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS

7.2.6 Confirmacion Correo Electronico

Cuando confirme su correo electrdnico, el sistema le enviara el siguiente mensaje para que pueda
ingresar a la plataforma de registro debiendo pulsar donde se le indica:

Confirme su Email. O

7.2.7 Cuenta de usuario en El Portal

Posterior a su confirmacion de correo, le llevara a la siguiente pantalla para que ingrese su correo
electrdnico y contrasefia, ademas digitar el cédigo mostrado y dar un clic en “Ingresar”:
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Ingresar

ta B TRTEY BATE bngres

by ©

O

7.2.8 Solicitud de Cédigo de verificacion

Con la accidn anterior, se le mostrara la siguiente pantalla donde debe pulsar “Enviar”, para recibir un
codigo de seguridad en su correo electronico.

Enviar,

wiar Codge ae Venhicacion

7.2.9 Recibo Codigo de Seguridad

Recibird un mensaje en su correo electronico conteniendo el “cédigo de seguridad”, como se muestra:

ACTIVIBADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIEnAs DEsIGRABAS

7.2.10 Ingreso y envio del Cédigo de Seguridad

El cédigo de seguridad recibido debe ser ingresado de inmediato en el campo “Cddigo”, como se
muestra a continuacion y pulsar el botén “Enviar”:

Verificar

ngrese ol cOcgo to vardcacon

Cadig

=D
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7.2.11 Proceso de Inscripcion

Una vez confirmado el cédigo de seguridad, se mostrara una nueva pantalla en la cual se visualizan
varias bandejas debiendo pulsar “Mis APNFDs” para dar inicio.

S e s~

APNFD

Las APNFD son profesiones que son insbitutos no financiercs que #stdn on (esgo de lavado de activos o financiamiento
del terrorsmo. Se trata de profesiones y actvidades gue tradiconaiments tratan con chentes gue buscan ef anonimaso y
suelen pagar en efective

o RGPy e By

. oy
o ADOGII

Podra sclicitar la creacion de usuano para El Portal de Registro APNFD, quien en su actividad(es) APNFD efjerza en
funcion de

Sector

Al dar clic en “Mis APNFDs” se mostrara la siguiente pantalla donde podra seleccionar el tipo de persona
natural o juridica a inscribir.

APNFDs
APNEDs
Agregar Persona Natury
Agregar Persona Jundica
En esta pantalla debe pulsar il y se desplegaran dos opciones, de las cuales debe seleccionar

“Agregar Persona Juridica”, como se muestra:

APNFDs

=a
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7.2.12 Ingreso de informacion de persona juridica:

El usuario de registro debera completar todos los campos con la informacién requerida.

Persona Juridica » Nueva

Asminataoon

Escntens® ’
RIN* Adpunt: »
Ste Wed cernd Blecirbnico®
Pioina Facebos
o
[e———
Oepastamento Regatra® . Mo Regno®
L R BCIP Aay L »
APNFD
Tpo* . Numen Teletono®
"' =
Propa .
P =
@ Monice
[y "
poque | Peo
Ave alee

Asa Actual Aho Pasedo
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7.2.12.1 Informacion del sector

Persona Juridica » Nueva

e 1] Keoomend (|

1. Sector: se desplegaran los diferentes sectores entre los cuales debe seleccionar el que corresponda
a la persona juridica a inscribirse.

2. Subsector: se desplegara la actividad econdmica o comercial que realiza la persona juridica y debe
seleccionar la que corresponda:

3. Rol Usuario: se desplegaran las opciones Propietario, Gerente General o Representante Legal,

debiendo seleccionar la que corresponda a Gerente General o Representante Legal.

4. Al seleccionar al Gerente General o Representante Legal debe pulsar el botdn @ y se mostrara
la pantalla siguiente:

Adjuntos

Examinar...

Al pulsar el botdn se aperturarda una ventana de su computadora para realizar la busqueda de

la carpeta donde tiene los documentos que necesitara para el registro.

. . . . EKE .
Seleccionado el archivo correspondiente, pulsar el botdn para que el documento sea adjutado
a la plataforma de registro.

Adjuntos

URMOPRELAFT / UIF 89 CNBS



7.2.12.2 Seccion Persona

Nombre o Razén Sacul'm

Nombre Come(cul‘

o Socedse 3]

Fecha Constitucion® m
e

en[€]

1. Nombre o Razdn Social: Ingresar el nombre de la persona juridica como aparece en la escritura de
constitucion de sociedad.

2. Nombre Comercial: Ingresar el nombre comercial como se identifica la sociedad.

3. Tipo Sociedad: Seleccionar el tipo de sociedad que correponda.

4. Fecha Constitucidn: Ingresar la fecha en que se constituyo la sociedad.

5. Escritura: Pulsar el botén

para adjuntar el documento de escritura de constitucion.

6. RTN: Ingresar el numero de RTN de la persona juridica.

7. Adjunto: Pulsar el botén

7.2.12.3 Contacto Electronico

para adjuntar la copia del RTN.

Persona Juridica » Nueva

Pigins Eacencon IE]

Comec Blectriaco”

1. Sitio Web: Ingresar la direccion web de la persona juridica.

2. Correo electronico: Ingresar el correo electrdnico de la persona juridica.

w

D. Persona Juridica:

Pagina Facebook: Ingresar la direccidon en Facebook de la persona juridica.

Persona Juridica » Nueva

Notans Al.i'l"ll"l'
s ~[E]

Nimero Tomo®

N nsan

ReQistro Mest ants

Numers ntcapcion®

marts PLbbce

Oepanamerto®

[ [&]
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1. Notario Autorizante: ingresar el nombre completo del notario.

2. No. Instrumento Publico: Ingresar el nimero de instrumento.

3. Fecha del Instrumento Publico: Ingresar la fecha del instrumento.

4. Registro Mercantil Departamento: Ingresar el Departamento de la inscripcion.
5. NuUmero Matricula: ingresar el nimero de matricula.

6. NUmero Inscripcidn : ingresar el nimero de inscripcion.

7. Numero de Tomo:ingresar el nimero de tomo.

7.2.12.4 Camara de Comercio

1. Camara Comercio/Asociacion: Seleccionar la cdmara o asociacion a la que pertenece.
2. Departamento Registro: Seleccionar el departamento de la cdmara o asociacién donde se afilié.
3. Municipio Registro: Seleccionar el municipio de la cdmara o asociacion donde se afilié.

4. Numero Inscripcion: Ingresar el numero de afiliacion.

5. Adjunto Constancia: Pulsar el botén - para adjuntar el documento.

7.2.12.5 Contacto Telefonico

1. Tipo: Seleccionar si el nimero telefénico a ingresar es fijo, mévil, fax u otro.
2. Pais: Seleccionar el pais al que corresponde el nimero telefdnico.

3. Numero Teléfono: Ingresar el nimero de teléfono.
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7.2.12.6 Direccidon Principal

rropt E] .
Munis cE] - ' B
,
arm on -X'E i Famoe
Bloyu .| P E a Loes
Hefmrer »\B

1. Propia: Seleccionar la opcién “SI”, cuando el inmueble donde opera la persona juridica es de su
propiedad; y “NO” en caso de arrendar.

2. Pais: Seleccionar Honduras.
3. Departamento: Seleccionar el Departamento de la direccidn principal donde opera.
4. Municipio: Seleccionar el Municipio de la direccién principal donde opera.

5. Aldea Caserio Barrio Colonia: Seleccionar la aldea, caserio, barrio o colonia de la direccion principal
donde opera.

6. Barrio/Colonia: Ingresar el barrio o colonia de la direccién principal donde opera.
7. Sector/Edificio: Ingresar nombre del sector o edificio de la direccion principal donde opera.
8. Bloque/piso: Ingresar el numero o letra de bloque o piso de la direccion principal donde opera.

9. Casa/Apto-Local: Ingresar el nimero de casa, apartamento o local de la direcciéon principal donde
opera.

10. Avenida: Ingresar el nombre de la avenida de la direccién principal donde opera.
11. Calle: Ingresar el nimero o nombre de la calle de la direccidon principal donde opera.

12. Otras Referencias: Ingresar otra informacidn relevante para ubicar la direccion.

7.2.12.7 Servicio de Empresa de Energia Eléctrica.

1. Clave Contrato: Ingresar el nUmero de clave que aparece en su recibo.

2. Recibo de Luz: Adjuntar copia pulsando el botdn @
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7.2.12.8 Informacion Economico Financiera

.........

©
iééiaag

©

1. Ingresos Ventas o Servicio: Ingresar el monto.
2. Activos Fijos: Ingresar el monto.

3. Patrimonio: Ingresar el monto.

4. Pasivo: Ingresar el monto.

5. Gastos: Ingresar el monto.

6. Numero de Empleados: Ingresar la cantidad de personal contratado.
7.2.12.9 Impuesto Sobre la Renta Periodo Anterior

1. Total Neto en lempiras: Seleccionar la opcidn que corresponda.

RECOMENDACION: Si desea revisar la informacién ingresada debera movilizarse en la pantalla a través
del cursor o del mouse, para verificar la informacion. Si pulsa el botdn SE BORRARA |a
informacién ingresada.

Luego debe pulsar el botén se mostrard la pantalla con la informacion ingresada;
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APNFD Persona Juridica » Editar
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7.2.12 APNFD Persona Juridica Editar:

En esta pantalla, ademas de la informacion ingresada, el Usuario de registro debe agregar informacion,
como ser Agencias/Sucursales, Socios y Representante Legal, como se muestra en las pestafias
sefialadas:

7.2.14 Agencias/Sucursales

En esta pantalla podra agregar la informacion de las Agencias/Sucursales, si aplica, pulsando el botén
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Y se desplegara la siguiente pantalla para completar los datos solicitados

Agencias/Sucursales X

Agencla Sucursal ' Pais:” - londuras .
Departamento: El - Municipio: E '

1. Agencia Sucursal: Ingresar el nombre de la agencia o sucursal.

2. Pais: Seleccionar Honduras.

3. Departamento: Seleccionar el Departamento que corresponda.

4. Municipio: Seleccionar el Municipio.

Los datos ingresados anteriormente deben guardarse pulsando el botén B

Para agregar otra agencia o sucursal, debe presionar nuevamente el botén " de la pantalla
“Agencias/Sucursales”.

(=)

S S—

7.2.1% Socios

Para ingresar la informacion de los socios, la pestafia se mostrara activa al estar marcada en color rojo
y debe pulsar el botén Fiii

e

(=

Posteriormente se mostrara la pantalla siguiente en la que debe pulsar el botén ©

Socio

Persona

% Participacion

B Guardar o Cancedar
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Se desplegaran 2 opciones de las cuales debera seleccionar la que corresponda, para poder ingresar la
informacién de los Socios.

Socio X
Persona ) u

% Participacion:

B Guardar Agrega Persona Jundika

7.2.168 Informacion del Socio

Socio » Nueva

~ nn-&@u«'

Priser w'

Primer Apenco® n
Fecha Nacmmento® E = Nxc.n'aw' Meeets
Qouvo'. . [$LFE) thl’@
Cormes lmw‘a:o'@

€3 0 A3 290 Una Periona Expuesta Polticaments vﬂ?.@ o n

[

Tipo de Doc..m-w‘@ . Numaro de o«w—nma‘@

»
4
v

Primer Nomlx
Primer Apﬂh @
Documento Principal del Conyuge
Tipo de Documcmo Y Numeto de Documento

Pals'@= Honduras e Aqamo =4

o=
% Participacién: ingresar el valor de la particpacion accionaria.

Socio » Nueva

—
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7.2.16.1 Seccion Persona

—
-
Bt Crv '@
e B
. ' 2 ” 2t 112 Politea wv °

2. Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en el documento de identificacion.

3.  Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en el documento de identificacion.

4.  Primer apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en el documento de identificacidn.

5. Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en el documento de identificacion.

6. Fecha de Nacimiento: Ingresar la fecha de nacimiento, utilizando el formato dia, mes y afo
(dd/mm/afio) o pulsar el boton = para seleccionar la fecha en el calendario.

7. Nacionalidad: Seleccionar la nacionalidad.

8. Género: Seleccionar el género que corresponda.

9. Estado Civil: Seleccionar el que corresponda.

10. Correo Electrénico: Ingresar la direccién del correo electrdnico.

11. Es o hasido una Persona Expuesta Politicamente (PEP): Seleccidn segun corresponda.

7.2.16.2 Documento Principal

12. Tipo de Documento: Seleccionar el que corresponda entre las opciones: Tarjeta de identidad,
Registro Tributario Nacional, Pasaporte, Carné Residencia.

13. Numero de Documento: Ingresar el nimero de documento.
14. Pais: Seleccionar el pais de emision del documento de identificacion.

P

15. Adjunto: Pulsar el botén y adjuntar el documento.

16. Informacion del Cényuge: al seleccionar “si” se desplegara la siguiente pantalla:
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17. Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en el documento de identificacion.

18. Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en el documento de identificacion.
19. Primer Apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en el documento de identificacion.

20. Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en el documento de identificacion.
21. Tipo de Documento: Seleccionar el documento que corresponda.

22. Numero de Documento: Ingresar el nimero de identificacidn.

23. Pais: Seleccionar Honduras.

24. Adjunto: Adjuntar el documento de identificacién del conyuge.

Al finalizar de ingresar la informacidn requerida, pulsar el botén y se mostrara la pantalla con
los datos del socio ya ingresado; Si es necesario agregar mas socios, repetir el procedimiento antes
expuesto.

APNFD

APNFD Persona Juridica » Editar

7.2.17 Representante Legal

Para ingresar la informacién del Representante Legal, la pestafia se mostrara activa al estar marcada en
color rojo y debe pulsar el botén

APNFD Persona Jundica » Editar

— e — |
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Posteriormente se mostrara la pantalla en la que debe pulsar el botén

Representantes Legales

Persons Natural
Cargo

Adjumte Poder. B ,

Y se mostrara la pantalla con los campos de la informacion a ingresar del Representante Legal

Representante Legal » Nueva

« ..q'-' . Adjuemmio w.w@ »

. 17
Prisnes Nombre @
P Apediis 2]
Tipo de Documenito @ Nurvwro de lw.m...n@
Pant % rorces - .'.Aqum.@ o

1. Cargo: Al desplegar este campo, seleccionar el cargo que ocupa el Representante legal entre las
opciones siguientes: Propietario, Socio, Gerente, Representante Legal, Consultor, Contador,
Empleado Contrato Laboral, Empleado Planilla, Empleado Por Hora, Practicante.

&

2. Adjunto Poder: Pulsar el botdn y adjuntar el documento donde se nombra a la persona

como Representante Legal.

Representante Legal » Nueva
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7.2.17.1 Seccion Persona

8.

9.

Primer Nombre: Ingresar el primer nombre como aparece en el documento de identificacion.
Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre como aparece en el documento de identificacidn.
Primer apellido: Ingresar el primer apellido como aparece en el documento de identificacion.
Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido como aparece en el documento de identificacion.

Fecha de Nacimiento: Ingresar la fecha de nacimiento, utilizando el formato dia, mes y afio

-

(dd/mm/afio) o pulsar el boton “~ para seleccionar la fecha en el calendario.
Nacionalidad: Seleccionar la nacionalidad.

Género: Seleccionar el género.

10. Estado Civil: Seleccionar el que corresponda.

11. Correo Electrénico: Ingresar la direccion del correo electrénico.

12. Es o hasido una Persona Expuesta Politicamente (PEP): Seleccionar segln corresponda.

7.2.17.2 Documento Principal

13. Tipo de Documento: Seleccionar el que corresponda entre las opciones: Tarjeta de identidad,

Registro Tributario Nacional, Pasaporte, Carné Residencia.

14. Numero de Documento: Ingresar el nimero de documento.

15. Pais: Seleccionar el pais de emisidon del documento de identificacion.

16. Adjunto: Pulsar el botén

# | para adjuntar el documento requerido.

17. Informacién del Conyuge: al seleccionar “si” se desplegara la siguiente pantalla:
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18. Primer Nombre: Ingresar el primer nombre del conyuge.

19. Segundo Nombre: Ingresar el segundo nombre del cényuge.

20. Primer Apellido: Ingresar el primer apellido del cdnyuge.

21. Segundo Apellido: Ingresar el segundo apellido del conyuge.

22. Tipo de Documento: Seleccionar el que corresponda entre las opciones: Tarjeta de identidad,
Registro Tributario Nacional, Pasaporte, Carnet Residencia.

23. Numero de Documento: Ingresar el numero de documento.

24, Pais: Seleccionar el pais de emisién del documento de identificacion.

25. Adjunto: Pulsar el botén = <’ | para adjuntar el documento requerido.

Una vez ingresada la informacion requerida, pulsar el botdn

Una vez guardado y enviado el formulario de inscripciéon de la APNFD, recibira un correo electrénico

con el mensaje “Una tarea le fue asignada”, como se muestra:

na e o e asgnada
Yarea Croacidn de Regisho de APNFL

7.2.18 Bandeja “"Tareas”

-

Es la pantalla de la plataforma de registro donde se indican las acciones que debe realizar el usuario de

registro, para continuar con el proceso.

En esta pantalla debe pulsar el boton

“Enviar Solicitud”.

y se desplegardn 2 opciones, de las cuales debe dar clic en
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Tareas

=

Con la accion “Enviar Solicitud, como se muestra en la pantalla anterior, el usuario de registro debe
ingresar a la bandeja “Mis APNFDs” para ver el estatus de su solicitud, segiin se muestra:

o> o o semnim e |

APNFDs

APNFDs : .

Su solicitud serd recibida y revisada por el Gestor / Oficial de Registro; una vez finalizado este proceso,

=~
| 5

a través de la plataforma de registro, recibira uno de los siguientes mensajes:
1. “Realizar correccion de la informacién de la Solicitud de Registro”.

2. “La solicitud ha pasado la primera revisién por favor adjuntar declaracidn jurada

impresa. Por favor revise”.
7.2.19 Correcciones:

En caso del numeral 1 debe proceder a realizar las correcciones solicitadas, para lo cual debe ingresar
a la bandeja Tareas, y en el campo “actividad”, le aparecera el estatus de su solicitud; debe dar clic al
mensaje “Realizar Correccion de la informacion de la Solicitud de Registro”, como se muestra.

Tareas

Tareas

[
m
]

En la siguiente pantalla se muestran los campos marcados con una “X”, que corresponden a las
correciones que se deben realizar, el usuario debe de ir al final del formulario y dar click al boton de
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APNFD » Revisién

7
— s,
o v ' v
B e erverer . . 7
v n easzimE 7
P fasane LD v,

luego el usuario debe ingresar a la pestaifia Mis APNFDs y buscar el registro APNFD del cual se pide las

"-- . . .
o una vez que se ha ingresado al registro el usuario

correciones y dar click en el boton de “editar”
debe buscar los campos que debe corregir, en el caso de ser un numero que se ha digitado de manera
erronea por parte del usuario puede dar click en la casilla y sobre la marca X se habilitara nuevamente

dicha casilla para efectuar los cambios solicitados por el gestor de registro.

Si el usuario de registro adjunto de manera erronea un documento este puede dar click al boton de
y adjuntar un nuevo documento.

Si el usuario desea realizar cambio en un documento adjunto de las secciones de socio o representante

* para eliminar el

legal se debe dar click en el boton & editar persona y luego presionar el boton
documento que se ha adjuntado de manera erronea; aparecera una pantalla de confirmacion si el

usuario desea eliminar el documento debe presionar Borrar, sino debe presionar cancelar

Identificacién

¢ Desea Eliminar la identificacidn 08011984255067
Si el usuario
desea eliminar el

adjunto debe

Ipresianar "Borrar

Una vez realizadas todas las correcciones sugeridas por el gestor de registro, el usuario debe ingresar a

la bandeja Tareas y pulsar el botén

Tareas

Tareas
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Al pulsar el botén , se muestra la opcion “Reenviar Solicitud”, a lo cual debe dar clic para que

sea enviada nuevamente la solicitud:

Tareas

)

Ingresar nuevamente a su bandeja “Mis APNFDs”, y se mostrara el estatus “En revisidon”:

oo e o e o]

APNFDs

7.2.20 Declaracion Jurada

Después que el Gestor de Registro ha realizado las revisiones correspondientes, el usuario de registro,

recibird un mensaje en su correo electrdnico; este es el mismo mensaje enunciado en el numeral 2 del
punto 7.2.18:

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAK TRESIGNADAS

Para continuar con el proceso, el usuario de registro debe ingresar a la bandeja “Tareas”, mostrandose
la siguiente pantalla donde le indica que debe realizar la accién “Generar Declaracion”.

Tareas
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Posteriormente debe ingresar a su bandeja “Tareas” y pulsar en

» A

djuntar Declaraciéon Jurada Firma

Tareas

Se mostrara la pantalla siguiente, debe pulsar el botén =

en ella:

““ y cumplir los pasos descritos

Adjuntar Declaracion Jurada

Declaracdn Meade

»

A continuacidén se mostrard la pantalla donde se encuentra la Declaracion Jurada, la cual debe imprimir,
firmar, escanear y archivar. Para enviar la Declaracién Jurada debidamente firmada debe ingresar a la

bandeja “Tareas”:

DeclaracionJurada

L T Y R

020 -NND

Y se mostrara la pantalla siguiente en la que debe pulsar

DECLARACION JURADA

79, MANUEL ENRIQUE CRUZ CALX mayst @0 edad con Tagels oo estdas
OROTIITSONSTA, a0 v My CoAGOin Be Replegal o 14 Seoedat ADC BENES
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atramenty Pusacs No 15 on fecna 15 O fetwere O 2097 sutorizada por o Notans Pedro
Panio Lopes . maoms B0 Mo 34 Tomo 24 ol Mejuae
Oegatamensy 0o Chomseca con Fepsto T 9 MO
*acis 30 Cumpie CON 46 A0 o0 Ios Atcios 3 10 11 A2 1) 14y 150 b Ley
Oo Aazaces y Prafescses e Pedncecss Deognacis oo erle Ao
A BT SOTIND

PRMEAO: Cus M recessentaon i COME 1us MunCondsos y ORmis Jemonsl Seses
COnOUMINnEs 30 13 Luy. 1951ments § Gembs Aonmatva vpente JSAcASie. S08 b Repuacdes de
parws Me Financean Desgnaca (APY

¥ S somele CMesmette & Kt Seteces ¥
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§ SR SOMEVER S0
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283 20080 precedente
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* Adjuntar Declaracion Jurada Firma
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Tareas

C o 2T

Una vez que la Declaracion Jurada ha sido impresa, firmada y escaneada, debe adjuntarse a la

=4

plataforma de registro pulsando para adjuntar la declaracion jurada ya firmada y luego pulsar

Adjuntar Declaracion Jurada

ABC BIENES RAICES

Dectaraciin Jarsds ® e BEng ’

(P Accion
Y se mostrara la siguiente pantalla, donde debe posicionar el cursor en el botdn y pulsar
“Enviar Solicitud y Declaracion”:

Tareas

7.2.21 Constancia de Registro

La URMOPRELAFT verificara la informacion y documentacién de la Solicitud de inscripcion para su
aprobacién y posterior emision de la Constancia de Registro APNFD, para lo cual llegard un mensaje a
su correo electrénico contendiendo la constancia de registro en un documento adjunto.

ACTIVIDADES ¥ PROFESIONES NO FINANCIERAS DESIGNADAS
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Finalmente imprimir la Constancia de Registro.

L
CONSTANCIA DE REGISTRO APNFD [m]%
COMISION NACIONAL DE BANCOS Y SEGUROS

CONSTANCIA 05-01-4/2017

La Comisidon Nacional de Bancos y Seguros por medio de la Unidad de Registro y Monitoreo
para la Prevencion del lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo (URMOPRELAFT)
en cumplimiento a lo establecido en los articulos 3, 10, 11, 12, 13, 14 y 15 de |la Ley para la
Regulacion de Actividades y Profesiones No Financieras Designadas, hace constar que:

ABC BIENES RAICES, con Registro Tributario Nacional 08012017006781, cumplié con los
requisitos establecidos en las Normas para el Registro de las Actividades y Profesiones No
Financieras Designadas, para el sector Las que se dediquen a la actividad habitual de
arrendamiento, compra y venta de bienes raices; y subsector Compra / Venta /
Arrendamiento de Bienes Raices, inscrito bajo el expediente No. UIFEX-AD-54/2017 de
dicho Registro que para tal efecto lleva la Comision Nacional de Bancos y Seguros.

Para lo cual se extiende la presente constancia en la ciudad de Tegucigalpa, M.D.C. a los 30
dias del mes de mayo del afno 2017, teniendo vigencia de un afio debiendo ser actualizada
anualmente, segun lo establecido en el articulo 15 de la Ley para Iz Regulacion de
Actividades y Profesiones No Financieras Designadas.

7.2.22 Inscripcion en el Registro APNFD

Al contar con su Constancia de Registro, ingresar en la bandeja Mis APNFDs, y en el campo Estado
APNFD, significa que su inscripcidn en la plataforma de registro, se ha realizado con éxito y su estatus

final sera “Inscrita”.
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